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A-1 太平ビルサービス株式会社　東京支店 技術部門での一般事務
・電話受付対応　・入退館受付（ＰＣ作業）　・書類整理
・資機材管理　・物品発注　・データ入力業務等

10名
21万円

～
24万円

8:30
～

17:30

品川区
あるいは

港区
正社員 不問

A-2 太平ビルサービス株式会社　東京支店 建物施設の保守・管理

◎建物施設の保守・管理
■防災センターでの監視業務　■防災センターでの空調管理　■付帯設備の運転監
視業務　■建物設備の点検業務（設備の定期点検の立会・管球交換作業）　■緊急
対応業務等の建物の維持管理　■建物全般に渡る設備保守管理等
★先輩社員がマンツーマンで指導　★シフト制勤務で希望休も取得可能（ワークライ
フバランスを重要視されている方は是非ご応募願います。）　★定期的な社内研修も
有るので未経験でも安心

10名
21万円

～
27万円

8:30
～

17:30

品川区
あるいは

港区
正社員

ワードでの文章作成
エクセルでのデータ入力等
基本的なメールソフトを利用してのメール送信等

A-3 太平ビルサービス株式会社　東京支店 ビルの設備管理

◎事務所ビルの保守・管理
■防災センターでの監視業務　■防災センターでの空調管理　■付帯設備の運転監
視業務　■建物設備の点検業務（設備の定期点検の立会・管球交換作業）　■緊急
対応業務等の建物の維持管理　■建物全般に渡る設備保守管理等
★先輩社員がマンツーマンで指導　★シフト制勤務で希望休も取得可能（ワークライ
フバランスを重要視されている方は是非ご応募願います。）　★定期的な社内研修も
有るので未経験でも安心

10名
19.5万円

～
24.5万円

9:00
～

18:00

品川区
あるいは

港区
正社員

ワードでの文章作成
エクセルでのデータ入力等
基本的なメールソフトを利用してのメール送信等

B-1 太洋テクニカ株式会社
建築設備工事の施工管理／五
反田【年間休日125日】＊未経験
可

◆官民問わず建築物にある、空調換気設備、給排水衛生設備、
　冷凍冷蔵設備等の工事が円滑に進む様に管理監督する仕事です。
   具体的には
　・お客様やゼネコン担当者との打合せ
　・協力会社の手配・指示
　・施工図の作成
　・予算・工程・品質・安全管理
※未経験でも丁寧に対応しますので、安心してご応募ください
※ＣＡＤ（ＪＷーＣＡＤ、レブロ、Ｔーｆａｓ）を使用

2名
24万円

～
32万円

8:45
～

17:35
品川区 正社員

■必須
・PC基本スキル（エクセル、ワード操作）
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
■あれば尚可	
・建築関係の仕事経験、施工管理の経験、ＣＡＤ操作スキルのいずれかのある方歓迎
・２級管工事施工管理技士
・第二種電気工事士

B-2 太洋テクニカ株式会社
事務職（営業工事サポート業務）
／東京本店／五反田【年間休日
125日】＊未経験可

建設設備工事の営業や工事をサポートする業務です。
■電話、来客対応
■書類作成
■受注、売上、入金等の入力業務、集計業務
■請求書発行、仕入先への支払業務
■経費精算

1名
19.5万円

～
30万円

8:45
～

17:35
品川区 正社員

■必須
   PC基本スキル（エクセル、ワード）
■あれば尚可
   建設業経理士（３級以上）、日商簿記検定（３級以上）

C-1 株式会社WEL-KEN 営業職 ＊未経験可

◆ファイバーレーザー溶接機の販売および説明
   ◎見積作成　　◎ショールーム及び展示会による説明
   ◎納品時に同行説明
◆営業スタイルは飛び込みではなく主に下記になります：
　 ①商社から顧客を紹介される場合
　 ②顧客から問い合わせを受けた場合
　 ③機械の導入とサポート
　 ※①・②に関しては顧客先又は当社ショールームでの打合せと
　　 エンジニア同伴の下でのデモンストレーションとなります。

1名
23万円

～
35万円

8:25
～

17:00
世田谷区 正社員

必須：普通自動車第一種免許（ＡＴ限定可）
　　　　※運転業務有

D-1 東洋電熱株式会社 総務・経理 ＊未経験可

■工業用ヒーターとは？
　自動販売機のＨｏｔや電車の座席下の暖房、プラスチック成型機の原料を溶かす熱
源など、様々な用途に使われています。
■総務、経理とは？
　試算表の入力、出納帳の記入、電話応対、売上管理、仕入入力、消耗品の発注な
どが主な業務となります。
■【成長できる環境】
　簿記３級程度の知識を得ることができます。

1名
22万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■経験不問

※先輩社員のほとんどが未経験からのスタートでしたが、
　みんな活躍しています。丁寧に指導しますのでご安心ください。

D-2 東洋電熱株式会社
工業用ヒーターの仕上業務 ＊
未経験可

※工業用ヒーターとは？ 　■自動販売機のＨｏｔや電車の座席下の暖房、プラスチッ
ク成型機の原料を溶かす熱源など、様々な用途に使われています。 　※仕上業務と
は？ 　■お客様の仕様に合わせたヒーターを作るお仕事になります。シリアルナン
バーの打刻や配線などの作業をして頂きます。　【成長できる環境】 ・電気の知識を
深めることができます。・鋳造や機械加工などの知識を深めることができます。・各種
溶接も覚えることができます。※先輩社員のほとんどが未経験からのスタートでした
が、みんな活躍しています。丁寧に指導しますのでご安心ください。

1名
22万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■不問
■普通自動車運転免許（AT限定可）あれば尚可

　　　　　　　　　　　第２回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和7年６月１２日】 求人情報         
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D-3 東洋電熱株式会社
工業用ヒーターの充填業務 ＊
未経験可

■工業用ヒーターとは？
自動販売機のＨｏｔや電車の座席下の暖房、プラスチック成型機の原料と溶かす熱源
など、様々な用途に使われています。
■充填業務とは？
工業用ヒーター製造の1番バッターで、最初の工程となります。発熱するニクロム線を
巻いたり、巻いたものをヒーターパイプの中に入れる作業になります。
【成長できる環境】・電気の知識を深めることができます。・鋳造や機械加工などの知
識を深めることができます。

1名
22万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■経験不問

※先輩社員のほとんどが未経験からのスタートでしたが、みんな活躍しています。丁寧に指導し
ますのでご安心ください。

D-4 東洋電熱株式会社
工業用ヒーターのスエージング
業務 ＊未経験可

■工業用ヒーターとは？
自動販売機のＨｏｔや電車の座席下の暖房、プラスチック成型機の原料と溶かす熱源
など、様々な用途に使われています。
■スエージング業務とは？
ストレートのヒーターを、設計指示通りに絞っていくお仕事になります。その他にも、発
熱線を巻いたり、パイプを切断することもあります。
【成長できる環境】・電気の知識を深めることができます。・鋳造や機械加工などの知
識を深めることができます

1名
22万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■経験不問

※先輩社員のほとんどが未経験からのスタートでしたが、みんな活躍しています。丁寧に指導し
ますのでご安心ください。

D-5 東洋電熱株式会社
工業用ヒーターの設計 ＊未経
験可

※工業用ヒーターとは？ 　■自動販売機のＨｏｔや電車の座席下の暖房、プラスチッ
ク成型機の原料を溶かす熱源など、様々な用途に使われています。 　※設計とは？
■製造の司令塔として、ＥＸＰＥＲＴ－ＣＡＤやＡＵＴＯ－ＣＡＤを使用して図面を書きま
す。また、協力会社やお客様との仕様打合せも行って頂きます。　■【成長できる環
境】 ・鋳物や機械加工などの知識を深めることができます。・少量多品種なので、
色々なパターンの設計を経験できます。・電気の知識を深めることができます。

1名
22万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■不問
■普通自動車運転免許あれば尚可（AT限定可）

E-1 株式会社トウモウ
営業事務（管理マンションフロン
ト業務）／日本橋人形町 ＊未経
験可【年間休日125日】

管理組合をサポートするフロント業務です。事務作業3割、物件訪問等7割程度。お客
様からの問合せやお困り事に対応頂きます。
【1日の流れ】
9：00出社◆デスクワーク（電話応対、総会各種書類作成、長期修繕計画の立案、担
当物件に関する問合せ)、修繕工事立会い、通常総会(1年に1回開催）◆理事会運営
の補助, 管理組合への各種提案
12：00～or13：00～　1時間 昼食
13：00～or14：00～　マンションの巡回、午前業務の続きなど
18：00 帰宅（物件から直帰の場合もある）

1名
25万円

～

9:00
～

18:00
中央区 正社員

【経験不問】
【PCスキル】基本操作
【あれば尚可】宅地建物取引士、管理業務主任者、
　　　　　　　１級建築施工管理技士								
　　　　　　　普通自動車運転免許（AT限定可）

E-2 株式会社トウモウ
施工管理（マンションの修繕工事
などの現場管理・指導）／日本
橋人形町【年間休日125日】

マンション共用設備の管理を担当いただきます。
【1日の流れ】
9：00出社/デスクワーク（電話応対,共用施設の管理,漏水対応,業者手配,担当物件に
関する問い合わせ), 工事立会いと指導
12：00～or13：00～　1時間 昼食
13：00～or14：00～　 マンションの巡回、午前業務の続きなど
18：00 帰宅（物件から直帰の場合もある）
※円滑で安全なマンション運営のサポートをするお仕事です。

1名
33万円

～

9:00
～

18:00
中央区 正社員

【必須経験】
・住宅設備の工事・メンテナンス経験
・住宅に関わる施工管理経験（内装・建築いずれも可）
【必要なPCスキル】
・基本操作
【あれば尚可】
・建築士、建築施工管理技士の資格をお持ちの方

F-1 富士防災警備株式会社
経理事務　※1日7.5時間勤務／
土日祝休み／飯田橋駅徒歩2分
＊未経験可

経理事務業務全般
・経費等の出納、送金
・会計ソフト（オービック社）の入力
・請求書の発行
・入金管理等

1名
22.2万円

～
22.2万円

9:00
～

17:30
新宿区 正社員

■PC(Word,Excel)の基本操作　必須
■必要な経験：事務経験（概ね3年以上）、特に経理事務経験者大歓迎ですが、未経験でも意欲
のある方であれば歓迎します。

G-1 協同組合企業交流センター

外国人技能実習生等の受入企
業向け 法人営業／年間休日
122日／四ツ谷駅・市ヶ谷駅 ＊
未経験可

◆やる気や働く気のある外国の方をサポートし労働人口減少下にある日本の産業界
に貢献する将来性・やりがいのある業種
■国の制度を通じ東南アジアの諸国・人々と日本をつなぐ架け橋
■外国人技能実習生及び特定技能外国人の企業受入れサポート
・受入希望企業（新規・既存）への外国人採用提案
・東南アジア諸国にて、採用面接実施
・受入に必要な出入国管理局への申請書類の作成
・技能実習制度運用状況確認のため、受入れ企業を毎月訪問
・実習生や特定技能外国人のお世話や教育活動
・実習満了時など、帰国時の対応

5名
24万円

～
35万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

◆経験不問
◆必要なPCスキル：Word、Excelの基本操作（入力レベル）
◆必須：普通自動車運転免許（AT限定可）
　　　    ※得意先訪問時に車使用の可能性あり
◇歓迎：法人営業の実務経験者、マネジメント経験者
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G-2 協同組合企業交流センター
総務／年間休日122日／四ツ谷
駅・市ヶ谷駅

◆総務人事に係るサポート業務
・入退職者に係る各種手続き
・勤怠管理業務
・給与計算等のサポート業務
・その他、各種書類の作成及びサポート業務

2名
24万円

～
35万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

◆必須：総務人事に係る下記業務のいずれかの経験
　　　    勤怠管理、給与計算、各種保険手続き、各地方自治体に
               対する書類提出、庶務管理、施設管理等、いずれかの経験
◆必要なPCスキル：Word、Excelの基本操作（入力レベル）
◇歓迎：総務の実務経験者、マネジメント経験者

G-3 協同組合企業交流センター
経理・財務／年間休日122日／
四ツ谷駅・市ヶ谷駅

・決算業務
・予算管理業務
・月次決算業務
・資産管理業務
・監理費管理業務
・グループ会社全体の管理業務（グループ企業の上記業務）

1名
24万円

～
35万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

◆必須：経理、会計、決算、税務、財務や簿記等のいずれかの経験
◆必要なPCスキル：Word、Excelの基本操作（入力レベル）

H-1 株式会社宝洋
（経理・総務・人事） 事務　【年間
休日128日】【7時間15分勤務】

■管理部に配属され、会計ソフトへの入力等から始めていただきます。
■その後、社内文書・伝票類の作成・管理や、来客・電話応対、海外出張者保険加
入手続きなど総務・経理業務全般に関わって頂きます。
■人事の業務は、補助業務になります。

1名
19.5万円

～
28万円

8:45
～

17:00
墨田区 正社員

■経理実務経験（3年以上）又は日商簿記3級以上の知識　必須
■日商簿記3級　あれば尚可
■パソコン操作（エクセル・ワード）

J-1 株式会社エーエスジャパン
企業とエンジニアを結ぶ営業職
年間休日125日/経験不問

東京都赤羽にあるSES事業を主軸とした
今年で20期目を迎える当社での”営業”の募集です。
【業務内容】
〇クライアントへのヒアリング
〇エンジニアの確保とアサイン
〇エンジニアのフォロー
〇エンジニア就業先の新規開拓
〇その他業務に不随する事務対応(Excel、Word)
※業務では主にExcel,Wordを使用いたします。

2名
25万円

～
55万円

9:00
～

18:00
北区 正社員

■SES営業のご経験があれば尚可
■PC基本操作(Excel,Wordなど)

J-2 株式会社エーエスジャパン
開発エンジニア  年間休日125日
/経験を活かせる

東京都赤羽にあるSES事業を主軸とした
今年で20期目を迎える当社での”開発エンジニア”の募集です。
【業務内容】
・システム運用、検証・テスト
・コーディング・要件定義・詳細設計等

5名
24.7万円

～
55.5万円

9:00
～

17:30
北区 正社員 ■開発エンジニアのご経験がある方　必須

J-3 株式会社エーエスジャパン
インフラエンジニア  年間休日
125日/経験を活かせる

東京都赤羽にあるSES事業を主軸とした
今年で20期目を迎える当社での”インフラエンジニア”の募集です。
【業務内容】
・運用・監視・保守
・構築・設計・要件定義・設計等

5名
24.7万円

～
55.5万円

9:00
～

17:30
北区 正社員 インフラエンジニアのご経験　必須

K-1 ホテルマネージメントインターナショナル株式会社 人事事務(給与計算・社会保険)

本社人事部にて給与・勤怠・入退社・社会保険等に関する業務を
チームで行っていただきます。
1.入社退社手続き業務
2.勤怠データ集計・管理業務
3.給与計算及び人件費管理業務
4.社会保険・雇用保険手続き業務
5.人事情報入力・修正・管理業務
6.健康診断手続きなどの従業員健康管理業務
7.その他上記に不随する業務

1名
27.5万円

～
40万円

9:15
～

17:45
中央区 正社員

・企業での社会保険手続き業務の経験
・勤怠データ集計業務の経験
・給与計算業務の経験
【PCスキル】Word、Excelなどを使用して文書や表の作成
【資格】社会保険労務士　あれば尚可
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K-2 ホテルマネージメントインターナショナル株式会社 SNS運用担当者

1．WEB広告の管理・運用
2．Instagram・FaceBook等、SNSを通しての
　 情報発信、および管理運用
3．画像加工処理
4．上記に付随する業務
※今までのご経験・技能に応じて業務をお任せします。

1名
20.5万円

～
35.5万円

9:15
～

17:45
中央区 正社員

【あれば尚可】
■SNS業務全般の知識　■SNSの運用経験　■画像加工の経験
■コピーライティング　　　　 ■ＳＮＳ広告の運用経験
【PCスキル】
■ワード、エクセル、パワーポイント基本操作

L-1 エス・アイ・エス株式会社　東京事業所

【未経験可】システムやネット
ワークの稼働監視・データ管理
及び関連業務　（大規模IDC：品
川区）

■大規模IDC（インターネットデータセンター）でのシステム運用業務
・システムやネットワークの稼働監視
・データのバックアップ、データ管理
・システムの障害報告
・運用の改善や関連する手順書の作成
・その他、関連する業務

3名
21万円

～
25万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■IT関連の基礎知識があれば尚可
※運用マニュアルなどは用意されています
※経験が少ない方でも真面目に勤務出来る方、歓迎します
※業務に参画する事によって、IT技術の基礎を習得する事が出来ます

L-2 エス・アイ・エス株式会社　東京事業所
【未経験可】システムやネット
ワークの稼働監視・障害対応及
び関連業務

■チームメンバーの一員として勤務します
・システムやネットワークの稼働監視
・システム障害対応
・各種ドキュメント作成・改訂支援
・運用、保守などの支援
・関連する会議の参加
・その他不随する業務

2名
21万円

～
35万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■IT関係の技術経験（年数不問）　あれば尚可
※先輩社員がレクチャーしますので安心して業務習得できます
※経験が少ない方でも真面目に勤務出来る方、歓迎します
※業務に参画する事によって、IT技術の基礎を習得する事が出来ます

L-3 エス・アイ・エス株式会社　東京事業所 システムエンジニア

■顧客先向けシステムの設計/構築
・要件定義/基本設計/詳細設計/構築/運用スクリプト等のプログラム開発
・テスト（単体/結合）
・運用手順書の作成
・顧客先への引継ぎ
・その他関連業務

2名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員 ■IT知識、開発経験　あれば尚可

L-4 エス・アイ・エス株式会社　東京事業所
エンジニア（セキュリティ管理・運
用管理）

■情報セキュリティ管理業務
・セキュリティ・バッチ管理　・セキュリティカレンダー作成
・セキュリティカレンダー項目の計画/実施の確認
・自主検査対応（年1回）
・セキュリティ研修実施　・外部監査対応
・外部監査指摘事項に対する対策（立案・実施・報告）
・顧客先の月次会議用報告書作成、参加

2名
30万円

～
45万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■運用プロセスの構築経験　あれば尚可
■ISMS構築に関わる経験　あれば尚可
■セキュリティマネージャー経験　あれば尚可
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