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A-1 株式会社グッドライフケア東京 一般事務

介護保険事業に関わる顧客登録および請求関連業務
適性やご経験などをみながら、業務をお任せしたいと考えています。
＊訪問介護、訪問看護、福祉用具の請求管理業務
＊訪問看護の請求事務
＊居宅ケアマネジャーのアシスタント業務など
・電話応対・ＰＣ入力業務・管理者の補助業務・その他の事務業務

★ＰＣ入力と電話対応を同時に並行して行います。業務のスピード・正確さとともに、臨機応変
な対応も求められます。

1名
25万円

～
28万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員 パソコン基本操作が可能な方

A-2 株式会社グッドライフケア東京 訪問介護スタッフ／（各支店）

■高齢や障害等で日常生活に支援が必要な方が、在宅で自立した生活ができるよう生活全般
の支援を行う仕事です。
■生活援助、身体介護、障害者総合支援サービス等があります。
■生活援助：洗濯、買い物、調理、掃除等の家事援助業務
■身体介護：食事、更衣、排泄、入浴、歩行介助等の身体介助業務
■障害者総合支援サービス：障害者の方の通院、通学、作業所への移動等の同行支援業務
■パソコンでのデータ入力作業等々

6名
25万円

～
30万円

8:00
～

20:00
各施設 正社員

■経験不問
■資格不問：入社後資格取得支援制度あり※条件あり

（歓迎）ホームヘルパー2級または介護職員初任者研修以上
※将来介護福祉士、ケアマネージャーを目指す方を支援します。

A-3 株式会社グッドライフケア東京
送迎ドライバー／銀座等都内のデイ
サービス（勤務地応相談）

＊通常規模型・定員24名
＊新しくキレイな職場で楽しく働きやすい環境を一緒に作っていきませんか
◎デイサービスの送迎車のドライバー
・利用者様の送迎
・空いている時間は介護業務をしていただきます
※乗用車、ワゴン車（タウンエース、ハイエース）使用
※デイサービスグッドライフケア銀座・グッドライフケア向丘等にて勤務（兼務や異動あり）
※欠員が発生したとき等に本社のドライバー業務もお願いする場合 があります。

1名
24万円

～
24万円

7:00
～

20:00
中央区 正社員

■運転業務経験者
※介護の資格を取り、介護士兼ドライバーを希望される方は運転業務未経験者でも相談可能です。
■普通自動車運転免許　　必須

介護職員初任者研修修了 あれば尚可

A-4 株式会社グッドライフケア東京
介護スタッフ／銀座等都内のデイ
サービス（勤務地応相談）

＊通常規模型・定員24名
＊新しくキレイな職場で楽しく働きやすい環境を一緒に作っていきませんか
◎デイサービスの介護業務
・入浴・食事・排せつなどの介護
・体操・レクリエーションの企画・実施
※送迎業務
※勤務地は応相談

1名
25万円

～
28万円

7:00
～

20:00
中央区 正社員

■普通自動車運転免許　必須

下記いずれかの資格
・ホームヘルパー2級
・介護職員初任者研修修了者

B-1 株式会社信栄テクノ 事務職（庶務含む）

■総務関連事務（書類作成、データ入力等）
■営業サポート事務（書類作成、データ入力、製品梱包、出荷検査等）
■電話対応、来客対応等々
※業務は幅広いですが、丁寧指導しますので、安心です。
※梱包・出荷検査等では力仕事は発生しません。

1名
20.9万円

～
28.3万円

8:30
～

17:15
大田区 正社員

■事務業務経験　必須
■PCスキル（Word基本操作・Excelで簡単な関数が使える程度）

B-2 株式会社信栄テクノ 技術職（部品加工）

■マシニングセンター、小型精密旋盤による部品加工
・未経験の方は、機械の名称、材料など、一から研修プログラムに従って指導いたしますので
ご安心ください。
・大手企業の研究開発品・試作部品の製作が多く、いつも新しい加工を体験できます。肉眼で
は見えないくらいの細かいドリルを使用しての加工など、日本の最先端技術を支える他では体
験のできないミクロの加工にも将来的にはチャレンジして頂きます。

1名
18.3万円

～
33.3万円

8:30
～

17:15
大田区 正社員 不問

B-3 株式会社信栄テクノ 精密小型旋盤工

●精密小型旋盤による部品加工
・未経験の方は、機械の名称、材料など、一から研修プログラムに従って指導いたしますので
ご安心下さい。

＊大手企業の研究開発品・試作部品の製作が多く、いつも新しい
　加工を体験できます。
　肉眼では見えないくらいの細いドリルを使用しての加工など、
　日本の最先端技術を支える他では体験できないミクロの加工にも
　将来的にはチャレンジしてもらいます。

1名
18.3万円

～
33.3万円

8:30
～

17:15
大田区 正社員 不問

C-1 株式会社テイクス
【未経験可】IT業界アシスタント事務/
品川

＜社内アシスタントとしての業務をお任せします＞
■メール・電話・データ入力作業

先輩がサポートしますので、お気軽にご応募ください

1名
22万円

～
30万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■事務経験
■Excel,Word　基本操作
※業界未経験可
　IT業界未経験、他業界から転職してきた方も活躍しております
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C-2 株式会社テイクス
【未経験可】IT業界の人材営業・サ
ポート業務/品川

■顧客先への技術者提案
■技術者の就業フォロー

先輩が丁寧にサポートしますので、お気軽にご応募ください

1名
24万円

～
30万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■未経験可
　IT業界未経験・営業未経験でもご応募可能！
　他業界から転職してきた方々も活躍しております
■Excel,Word　基本操作

C-3 株式会社テイクス
【研修からのスタート】【未経験可】IT
エンジニア(契約社員)

■ITエンジニアを担って頂きます。

＜ITエンジニアとして成就すべく2ヶ月の研修からスタート！＞
専任講師のもと、少人数制でしっかりと研修を行います。
IT業界の知識や技術について基礎を学んでいただきます。
少人数制で同時期に研修を受けることで切磋琢磨できる環境です。

＊適性等に応じて、各プロジェクトへアサインします

1名
20万円

～
24万円

9:00
～

18:00
港区 契約社員

■経験不問
■Excel,Word　基本操作
※複数人で研修をしますので業務に結びつく学習意欲が必要です。

D-1 株式会社天時情報システム 人事採用

■新卒・中途採用全般
・採用施策の企画・実行
・人材紹介会社との関係構築
・面接会等のイベント参加・運営
・自社内部門との調整
・募集要項作成
・面接対応

1名
25万円

～
30万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員

■職務内容の経験者
■IT業界の人事経験のある方歓迎
■リーダーやマネージャー経験のある方歓迎
※チームワークを大切にしながら、クライアントとの打ち合わせや折衝に対するコミュニケーション力が求めら
れる職務です。

D-2 株式会社天時情報システム 顔認証システムの営業（パート）
■顔認証システムの営業
・現在最も注力しております、顔認証装置の営業の募集です
・設置させて頂いてる企業様として、大手ゼネコン建設現場・スポーツジム・社内カフェ等です

3名

時給
1200円

～
1300円

10:00
～

17:00
中央区

パート・ア
ルバイト

■営業職の経験者

D-3 株式会社天時情報システム
SNSを利用した広告営業を含む営業
支援（パート）

■広告運用　line・Instagram・Facebook・Twitter・TikTok等のSNSツールを利用した販売促進
※弊社の「顔認証システム」を弊社のホームページへ誘導し、SNS等のWEBツールを駆使して
販売促進を実施する

3名

時給
1200円

～
1300円

10:00
～

17:00
中央区

パート・ア
ルバイト

■営業職の経験者

D-4 株式会社天時情報システム
ネットワーク要員・サーバー構築スペ
シャリスト

■ネットワーク周辺の構築・設定など
■Linux、WindowsServerのサーバー構築、運用、保守

2名
22万円

～
60万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員 ■Linux、WindowsServerのサーバーの構築経験

D-5 株式会社天時情報システム アプリケーションエンジニア（上級）
■ソフトウエア設計、開発
■Web系設計、開発
■基幹系、設計、開発

3名

年俸制
402万円

～
780万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員 ■職務内容の実務経験3年以上

E-1 日東工営株式会社 経理職（経験者）

◆経理業務全般（仕訳、伝票チェック。全支店の月次決算や年度決算業務。各支店・営業所へ
の経理指導等）
◆税務関係（法人税等の申告）
◆財務関係（金融機関との折衝を含む）

※異業種の経理経験者歓迎。
※将来的には、経理・財務、資産管理業務、リスク管理、内部監査など、本社機能における管
理業務のスペシャリストとして活躍していただきます。

1名
33万円

～
51.8万円

8:30
～

17:15
新宿区 正社員

【必須】
・経理経験５年以上（異業種からの応募者も歓迎します）

■必要なＰＣスキル・・・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ
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E-2 日東工営株式会社 総務職（経験者）

◆総務関係業務全般（建築・建設業界の総務職として、建設業許可、人事、労務、法務、広
報、新卒中途採用、社員教育、庶務等）に係る部内業務の促進、社内外の交渉・調整業務とマ
ネジメントを中心に担当いただきます。
◆組織強化に伴う人員募集です。現在部長以下計５名。全国展開の会社のため幅広い業務を
こなせる方を募集します。

※異業種の総務・管理部門経験者歓迎。
※経理・財務も含めた本社機能における管理を総括するポジションを目指していただきます。

1名
33万円

～
51.8万円

8:30
～

17:15
新宿区 正社員

【必須】
・総務関係業務経験５年以上（異業種からの応募者も歓迎します）
【尚可】
・上記に加えて、経理業務経験者

■必要なＰＣスキル・・・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ

E-3 日東工営株式会社 営業職（経験者）

◆企業等を訪問して、要望やニーズをお聞きし、建物の建設や改修等を請け負う仕事です。当
社が扱っている商品は、一般建築、システム建築、組立ハウス、リニューアルとなります。
◆組織強化に伴う人員募集です。
◆安定した環境で長く活躍いただける方を募集します。

※借上社宅制度あり。資格取得支援充実しています。
※総合職（全国転勤可）募集。地域限定社員制度あり。
※建設業界経験者優遇。異業種からの応募も歓迎します。

2名
27.4万円

～
44.6万円

8:30
～

17:15
新宿区 正社員

【必須】
・営業経験３年以上（異業種からの応募者も歓迎します）
・普通自動車運転免許（AT限定可）

■必要なＰＣスキル・・・Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ

E-4 日東工営株式会社 設計・積算（経験者）
◆主に産業建築物（倉庫・事務所・ビル・商業・店舗等）に係る設計・積算の仕事です。アウト
ソーシング設計事務所との調整や概算見積、ＶＥ、ＣＤ提案などが職務内容です。
◆空調設備や電気設備、給排水衛生設備にも対応できる方でしたら大歓迎です。

2名
27.8万円

～
44.9万円

8:30
～

17:15
新宿区 正社員

【必須】
・設計積算業務経験１年以上
・一級建築士
・普通自動車運転免許（AT限定可）

■必要なＰＣスキル・・・Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ

F-1 医療法人平成博愛会　世田谷記念病院
病院広報スタッフ★医療業界未経験
OK

病院専属の広報担当として、病院の広報戦略を理解し、患者さんやそのご家族・地域の方々
に向けて、HPや広報誌など様々なツールを活用し病院の情報を「正確に・分かりやすく」発信し
ます。　病院内外の方々とコミュニケーションをとる機会が多い業務です。
具体的には…
・病院HPの管理・運用　・SNSを使った定期的な情報発信
・事務長・院長などの経営者側、各診療科、各部門からの情報収集
・広報誌作成にあたっての情報収集・編集作業、本部広報部との調整
・病院HPリニューアルに関連する他部署との連携・調整
他

1名
23万円

～

9:00
～

17:00
世田谷区 正社員

■必須
・基本的なPCスキルをお持ちの方

■歓迎
・営業または広報・マーケティング実務経験
・ライター経験がある方
・広告効果の分析力がある方

F-2 医療法人平成博愛会　世田谷記念病院 介護士/未経験可

病棟での介護業務をお願いします。入院患者様の食事、入浴、リハビリ、レクリエーション、排
泄の介助など

患者様の在宅復帰のために、また、より快適に時間を過ごせるように身の回りのお手伝いを行
います。
在宅での生活を考えたときに一番近い立ち居地にいる介護士さんが、介護士ならではの目線
で他職種とかかわりをもち、チーム医療の下、患者様とむきあいます。

3名
22.5万円

～
25.5万円

9:00
～

17:00
世田谷区 正社員

■経験不問

※介護福祉士 あれば尚可

F-3 医療法人平成博愛会　世田谷記念病院 看護補助（パート）/未経験歓迎

医師、看護師他職種お手伝い業務として、医療機器の洗浄や、環境整備等をお願いします。
働く医療スタッフを現場の近くでサポートするお仕事です。
医療スタッフが患者様へ充分な医療提供ができるようお手伝いをします。縁の下の力持ち的な
存在です。

2名
時給

1500円
～

9:00
～

17:00
世田谷区

パート・ア
ルバイト

■経験不問

F-4 医療法人平成博愛会　世田谷記念病院 保育士 ★託児所有り★

当院にお勤めの職員さんのお子様をお預かりいたします。
「保育」にこだわり、ただ預かるだけでなく「こどもの成長にプラスになる関わりを築く」をモットー
としたアットホームがうりの保育園です。
■少人数制の寄り添った保育　保育対象年齢生後6ヶ月～3歳年度末まで。10名に対して先生
は3名配置しますので、お子さん一人ひとりと向き合う事ができる環境で働くことが出来ます。
■病院の保育園なので安心　万が一、お子さんが体調不良になっても病院に医師がいますの
で安心です。
■親御さんは病院で働く同僚です。気さくに話せます。

1名
21.5万円

～

8:30
～

16:30
世田谷区 正社員 ■保育士資格　必須

G-1 株式会社マプコン 企画営業

◆自社製品地理情報システム（GIS）の販売〇ソフトウェア開発業務の受注営業新規ユーザー
の開拓、既存ユーザーのフォローやユーザー訪問営業、提案営業から、?社製品のデモンスト
レーション、納品までを行います。
〇ソフトウェア商品企画・営業企画〇地図コンテンツ商品企画・営業企画営業活動を通じて
ユーザーの要望などから商品企画や、営業企画を行います。
※展示会の出展、出張営業もあります。

2名
19.5万円

～
45万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

不問
技術系ソフトウェア営業経験者は優遇します。
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G-2 株式会社マプコン
【フルスタック開発エンジニア】客先常
駐なし、地方在宅相談

◆Windowsアプリケーション、WEBシステムの開発業務です。開発は小中規模のため部分的な
担当ではなく業務工程のすべて（顧客折衝、要件定義、設計、開発、導?、保守まで）に関わり
ます。客先の常駐はありません。主な開発プロジェクトは、1．受託物件のソフトウェア開発業務
2．自社製品ソフトウェア地理情報システム（GIS）のソフトウェア開発業務（C++言語、MFCを
使った開発業務） 3．Windowsサーバークライアントシステム開発業務 4．Windowsデスクトップ
アプリケーション開発業務 5．WEBシステム開発業務があり、この中の得意な分野から活躍し
てもらいながらスキルアップし業務の幅を広げてもらいます。

2名
23.7万円

～
54.8万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

■経験不問
C++、MFCを使ったソフトウェア開発 または、同等のスキル・経験をお持ちの方は優遇します。

H-1 株式会社マイムコミュニティー 営業事務

＊営業のサポート業務をお任せします

　・資料作成
　・データ入力
　・電話応対対応、来客応対
　・問い合わせ応対　　など

2名

年俸制
300万円

～
498万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数レベル）、
   メール　基本操作レベル

H-2 株式会社マイムコミュニティー 営業（社宅物件の斡旋・仲介営業）

＊提携先企業（大手企業・有名企業多数）の社宅管理代行業務を
   行っております
＊転勤などで引っ越しする社員の方のお部屋探しのサポート及び
   法人営業（社宅物件のあっせん・仲介営業）をお任せします

　・転勤先のお部屋(社宅)探し、ご案内業務資料作成
　・上記に関する資料作成、データ入力
　・電話対応、来客対応、問い合わせ対応
　・法人営業（既存、新規）　　　など

2名

年俸制
372万円

～
498万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数レベル）、
   メール　基本操作レベル

★普通自動車運転免許（ＡＴ限定：可）　必須
☆宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）
   あれば尚可

H-3 株式会社マイムコミュニティー マンション管理業務

＊研修の後、担当エリア物件のフロント業務をお任せします(巡回)
 ・マンション管理組合の代行業務
 ・住居・商業複合施設の管理組合の代行業務
 ・ＡＭ(資産管理業務)会社、ＰＭ会社(賃貸経営管理業務)、
   各種業者との調整
 ・組合運営業務
  (各種資料作成、収支の管理、会議体事務局、工事業者手配･調整)
 ・問い合わせ応対　　など

2名

年俸制
420万円

～
498万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数レベル）、
   メール   基本操作レベル

☆管理業務主任者　あれば尚可
☆マンション・ビル管理会社での勤務経験　あれば尚可

I-1 もりや産業株式会社 営業事務
見積書作成、受発注処理やデータ入力、サンプル送付、商品説明、納期回答、電話・来客応対
といった営業事務を通して、既存の得意先へのサービスや新しい商品の提案や代替え商品の
提案を行います。

1名
19.6万円

～
27万円

9:00
～

18:00
江東区 正社員

営業事務の経験があれば尚可

[必要なPCスキル] 専用ソフトに入力作業とExcel等による資料作成が可能なレベル

I-2 もりや産業株式会社 営業職

物流における包装資材や工場内における物流機器等、お客様からの相談や要望に対して、課
題解決ができる最適な商品のご提案や既存の商品で解決できない場合は、複数のメーカーと
協力しオリジナル 商品を開発する事も有ります。あらゆる業界で包装資材は使用されておりま
すので、前職でのお取引様へ新規開拓としてご提案する事も可能です。

1名
20万円

～
27万円

9:00
～

18:00
江東区 正社員

営業職の経験があれば尚可

[必要なPCスキル] 専用ソフトに入力作業とExcel等による資料作成が可能なレベル
自動車運転免許（入社後でも取得可。AT限定可。）

J-1 有限会社安田製作所 一般事務

・事務庶務全般
・電話応対、来客対応
・パソコンを利用した資料作成（Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ必須）
・社内文書の管理、保管
・チラシ作成、図面作成

1名
20.5万円

～
30.5万円

9:00
～

18:00
墨田区 正社員 経験不問　　PCスキル：Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ必須

J-2 有限会社安田製作所
ライフラインを支えるメンテナンス職
（未経験歓迎）

一般家庭の生活に不可欠なガス機器の修理及び水もれ等の水道設備の修理が中心となりま
す。
　・ガス機器の修理はテスターで測定し部品交換や掃除を実施
　・水道設備はパッキン交換、配管補修等を実施
　・キッチン、ユニットバス、トイレの排水詰まりの清掃を実施。
城東地区を中心に社用車で２名１組で現場を回ります。丁寧に指導しますので心配無用です。
＊現場で教えるだけでなく、外部研修や勉強会の用意（費用全額会社負担）。
※資格取得支援制度あり

2名
22万円

～
36万円

8:30
～

18:00
墨田区 正社員 経験不問　　必須：普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
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K-1 株式会社エコールインターナショナル
業務管理（人事・広報・ＩＴシステム導
入など）/未経験者歓迎

■【営業本部／職務内容】
＊＊配属先は営業本部で「業務管理」の担当をお願いします＊＊
●業務管理（支店業務の管理（集約）・派遣社員採用媒体の決定・管理）
●システムの管理・開発（eCall（弊社独自システム）の改修・新規事業開発)
●広報（ SNS（Twitter、Instagram、Facebook）の更新・ホームページの管理)
●人事（中途採用（媒体会社との打合せ・日程調整・書類選考・面接）・人事評価（2022年6月
運用開始に向けて制度構築中）

1名
25万円

～
40万円

9:30
～

18:30
千代田区 正社員

■業界・職種未経験者歓迎！
■人事、広報、IT、業務管理いずれか1つでもご興味ございましたら、まずはご応募下さい！

K-2 株式会社エコールインターナショナル
営業本部（新規事業担当／システム
開発・企画・運営・人事）/未経験者歓
迎

■具体的に入社後は…◆新規事業の開発・・・「人材紹介（有料職業紹介）」担当。開発メン
バーとしてシステム会社との打合せにご参加いただきます！■以下の業務も一部お任せする
予定です！◇システムの管理・開発①eCall（弊社独自システム）の改修　②デジタル化推進
（RPAなどの導入企画・運営）◇その他新規事業開発◇広報① SNS（Twitter、Instagram、
Facebook）の更新　②ホームページの管理◇人事①中途採用（媒体会社との打合せ・日程調
整・書類選考・面接）　②人事評価（2022年6月運用開始に向けて制度構築中）

1名
25万円

～
40万円

9:30
～

18:30
千代田区 正社員

■業界・職種未経験者歓迎！
■システム開発・企画・運営・人事いずれか1つでもご興味ございましたら、まずはご応募下さい！

K-3 株式会社エコールインターナショナル 営業推進/未経験者歓迎

■【営業本部／職務内容】
＊＊配属先は営業本部で営業推進業務の担当をお願いします＊＊
①新規事業企画・運営　②派遣業種全般営業開拓（獲得した新規の業務は、その後支店担当
に引き継ぎ）　③派遣料金・条件交渉　④需給調整（旅行の閑散期にも仕事が獲得できるよう
営業）
〇全支店の統括である営業本部で営業推進としてご担当いただき、将来的には営業本部部長
をお任せする予定です。営業本部の部長としては、経営施策を考え、支店の取りまとめや指示
なども中心に担当していただきます。

1名
25万円

～
40万円

9:30
～

18:30
千代田区 正社員

■業界・職種未経験者歓迎！
■営業、経営企画、新規事業いずれか1つでもご興味ございましたら、まずはご応募下さい！

K-4 株式会社エコールインターナショナル
総合職（営業・人材コーディネーター）
/未経験者歓迎

■【支店／職務内容】
～支店にて下記の業務をお任せいたします～
①お取引企業様との連絡・調整・ヒアリング　②お仕事内容と登録スタッフのマッチング　③ 登
録スタッフとの面談やマッチング後のフォロー　④ 登録スタッフ確保のため、専門学校への訪
問　⑤登録スタッフの採用（応募者対応、説明会、面接）　⑥教育
〇支店は２～４名のため、一人でこなすのではなく、支店内で助け合いながら業務をお願いい
たします。

1名
25万円

～
40万円

9:30
～

18:30
千代田区 正社員

■業界・職種未経験者歓迎！
■旅行が好きな方、人と話すことが好きな方は尚歓迎です！
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