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№ 企　業　名 募　集　職　種 職   務   内   容
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賃 金 就業時間 勤務場所
雇用
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A-1 株式会社三啓
ルート営業＜江東区＞　＊未経
験可

★ルート営業として精密測定市場やバイオサイエンス市場を担当。 
・民間企業や大学などを相手に、自動測定解析システム、品質管理システム、画像ソ
リューション等の技術情報を提供し、お客様の発想を具現化するためのシステムづく
りと関連装置の提案を行います。 
 
＊入社後、導入研修、専門スタッフによる技術研修、先輩営業スタッフとの同行研修
後、営業として業務にあたります。

1名
23万円

～
27.6万円

8:50
～

17:30
江東区 正社員

■不問 
■普通自動車運転免許必須（AT限定可）

A-2 株式会社三啓
ルート営業＜江東区＞　＊未経
験可/内勤中心

★大手顕微鏡の代理店営業・フランス製試料作製用の研磨機器の販売 
営業先：民間企業、大学公官庁、病院、販売店 
■アフターサービス、展示会・勉強会・カタログ製作等の販促企画 
■営業範囲：全国（販売店への卸売りが中心です） 
■研修内容：メーカーによる講習会、東京ショールームでの研修ＯＪＴ研修、製品専
門スタッフによるフォロー研修。文理不問。入社後に３カ月の研修を経て部署に配属
されます次に営業を経験しながら業務と技術知識を身に着けてもらいます。（以下
備考欄参照）

1名
23万円

～
27.6万円

8:50
～

17:30
江東区 正社員

■不問 
■普通自動車運転免許必須（AT限定可）

B-1
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

ITサポートエンジニア業務／千
代田区本社  ＊未経験可

■ﾒｰﾙ等によるﾕｰｻﾞｰのITシステム運用サポート　■システム保守 
・権限やｱｶｳﾝﾄ管理の事務業務：新規ﾕｰｻﾞｰの登録、登録変更、削除 
・生産管理システムや業務管理システムデータ処理： 
   過去の実績データを抽出、特定部分を修正等 
・システム設定：マスターデータに新規製品情報を追加、 
　社内運用変更に伴う設定修正、帳票フォーマットの変更 
・障害予防やパフォーマンス：事前チェック(テスト) 
・システム障害時の対応：受付、原因調査～復旧 
    (マニュアルあり。最初は受付から行います

2名
25万円

～
60万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

＊未経験可 
＊ヘルプデスク等の経験が半年以上あれば尚良し

B-2
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

インフラ保守業務／千代田区本
社 ＊未経験可

インフラ保守業務 
■保守、点検、故障現地対応 
■機器設置、ＬＡＮ配線 
■社内キッティング 
■ドキュメント管理

2名
20万円

～
50万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

必要なPCスキル：ExcelなどOfficeツール使用経験がある、 
　　　　 　　　   又は、知識がある 
 
必須：普通自動車運転免許（AT限定可）

B-3
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

LSI開発・評価／千代田区本社
＊未経験可

■LSIアナログ設計、又は、デジタル設計 
■半導体部品等の電子デバイスの品質保証 
・測定器、計測器による実験・解析業務 
・データ作成、資料まとめ

2名
23万円

～
60万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員 尚可：回路設計、又は、品質評価試験業務経験

B-4
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

インフラエンジニア／千代田区
本社 ＊未経験可

■製造メーカ向け、受発注システム基盤のオンプレからAWS・Azureへの設計構築 
■官公庁向け、Vmware環境下のWindows・Linuxサーバーの改修と機能追加などの
運⽤ 
■広告代理店の情報システム部⾨⽀援として、社内インフラの運⽤管理

2名
25万円

～
60万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

＊未経験可 
＊何かしらのインフラ業務経験が半年以上あれば尚良し

B-5
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

ITサポートエンジニア業務／千
代田区本社（契約社員） ＊未経
験可

■ﾒｰﾙ等によるﾕｰｻﾞｰのITシステム運用サポート　■システム保守 
・権限やｱｶｳﾝﾄ管理の事務業務：新規ﾕｰｻﾞｰの登録、登録変更、削除 
・生産管理システムや業務管理システムデータ処理： 
　過去の実績データを抽出、特定部分を修正等 
・システム設定：マスターデータに新規製品情報を追加、 
　社内運用変更に伴う設定修正、帳票フォーマットの変更 
・障害予防やパフォーマンス：事前チェック(テスト) 
・システム障害時の対応：受付、原因調査～復旧 
(マニュアルあり。最初は受付から行います。)→備考欄

2名
25万円

～
60万円

9:00
～

18:00
千代田区 契約社員

＊未経験可 
＊ヘルプデスク等の経験が半年以上あれば尚良し
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B-6
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

インフラ保守業務／千代田区本
社（契約社員） ＊未経験可

インフラ保守業務 
■保守、点検、故障現地対応 
■機器設置、ＬＡＮ配線 
■社内キッティング 
■ドキュメント管理

2名
20万円

～
50万円

9:00
～

17:30
千代田区 契約社員

必要なPCスキル：ExcelなどOfficeツール使用経験がある、 
　　　　 　　　 又は、知識がある 
 
必須：普通自動車運転免許（AT限定可）

B-7
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

LSI開発・評価／千代田区本社
（契約社員） ＊未経験可

■LSIアナログ設計、又は、デジタル設計 
■半導体部品等の電子デバイスの品質保証 
・測定器、計測器による実験・解析業務 
・データ作成、資料まとめ

2名
23万円

～
60万円

9:00
～

17:30
千代田区 契約社員 尚可：回路設計、又は、品質評価試験業務経験

B-8
日本エンジニアリングソリューショ
ンズ株式会社

インフラエンジニア／千代田区
本社（契約社員）＊未経験可

■製造メーカ向け、受発注システム基盤のオンプレからAWS・Azureへの設計構築 
■官公庁向け、Vmware環境下のWindows・Linuxサーバーの改修と機能追加などの
運⽤ 
■広告代理店の情報システム部⾨⽀援として、社内インフラの運⽤管理

2名
25万円

～
60万円

9:00
～

18:00
千代田区 契約社員

＊未経験可 
＊何かしらのインフラ業務経験が半年以上あれば尚良し

C-1 株式会社高見沢サービス
営業/特機営業部（品川区） ※
未経験可

■取り扱い機器の販売活動。 
　（機械が稼働する迄の営業活動、保守メンテナンス契約等） 
■工事新規取り入れ業務。 
■サプライ品、消耗品、部品販売。 
■顧客は関東中心で以北も対象となります。

2名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

■普通自動車免許必須（AT限定可） 
■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力

C-2 株式会社高見沢サービス
営業/パーキング企画管理部
（中野区） ※未経験可

■駐輪場のラックやゲート等駐輪機器導入提案。 
■一日の流れ 
出社⇒ミーティング⇒客先訪問・状況調査等⇒帰社、報告書作成

2名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:40
中野区 正社員

■普通自動車免許必須（AT限定可） 
■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力

C-3 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア/特機営業
部（品川区）　※未経験可

■鉄道に設置している券売機や自動改札機、ホームドア、商業施設のセキュリティ
ゲート、計測震度計の調整、点検、修理、故障対応等メンテナンス全般。また駅の近
くや商業施設にある駐輪場の運営、故障対応等も行います。 
■一日の基本的な作業の流れ 
出社⇒当日の作業確認⇒現場作業⇒帰社・報告書等作成

1名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

■普通自動車免許必須（AT限定可） 
■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力

C-4 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア/フィールド
サポート部（品川区） ※未経験
可

■鉄道に設置している券売機や自動改札機、ホームドア、商業施設のセキュリティ
ゲート、計測震度計の調整、点検、修理、故障対応等メンテナンス全般。また駅の近
くや商業施設にある駐輪場の運営、故障対応等も行います。 
・一日の基本的な作業の流れ 
出社⇒当日の作業確認⇒現場作業⇒帰社・報告書等作成

3名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力 
■普通自動車免許・・・あれば尚可（AT限定可）

C-5 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア/パーキング
企画管理部（品川区） ※未経験
可

■鉄道に設置している券売機や自動改札機、ホームドア、商業施設のセキュリティ
ゲート、計測震度計の調整、点検、修理、故障対応等メンテナンス全般。また駅の近
くや商業施設にある駐輪場の運営、故障対応等も行います。 
・一日の基本的な作業の流れ 
出社⇒当日の作業確認⇒現場作業⇒帰社・報告書等作成

1名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

■普通自動車免許必須（AT限定可） 
■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力
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C-6 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア/東京営業
所（武蔵野市） ※未経験可

■鉄道に設置している券売機や自動改札機、ホームドア、商業施設のセキュリティ
ゲート、計測震度計の調整、点検、修理、故障対応等メンテナンス全般。また駅の近
くや商業施設にある駐輪場の運営、故障対応等も行います。 
・一日の基本的な作業の流れ 
出社⇒当日の作業確認⇒現場作業⇒帰社・報告書等作成

2名
22.2万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
武蔵野市 正社員

■業界業種未経験可 
■必要なPCスキル・・・簡単な文字入力 
■普通自動車免許・・・あれば尚可（AT限定可）

D-1 株式会社トーヨーコー

ＣＡＤオペレーター／鍵配置に関
する作図 ／創業50年の安定企
業／業界ｼｪｱ95%／年休120日
＊未経験可

★新築の商業ビルやマンションなどに鍵を取付けるにあたり、どこ 
にどんな鍵が必要かをわかりやすく図面にするお仕事です！ 
◇具体的な業務内容 
・鍵を配置するための図面作成（ＣＡＤ） 
・鍵取付けリストなど資料作成（エクセル） 
・連携部署とのスケジュール共有や調整・お客様への確認や問い合 
わせ対応（電話・メール）、など 
※作図は未経験者がほとんど、複雑な業務はありません！ 
※ニッチな業界ですが需要が高く経験を積めます

2名
20.6万円

～
25万円

9:00
～

18:00
墨田区 正社員

※ＣＡＤの知識・経験は不問です！ 
必要なPCスキル：Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄ、メールなどで文章の入力ができる方

D-2 株式会社トーヨーコー
ノルマなし法人営業／創業50年
の安定企業／業界ｼｪｱ95%／年
休120日＊未経験可

ビル、商業施設やマンションの【鍵】管理システム導入や、 
改修に伴う【鍵】交換、建設中の【鍵】管理に関する 
相談や提案を行っていただきます。 
■既存客よりビル、マンションの改修に伴う鍵セキュリティ交換の 
相談を受け、新しい商品の提案、見積、課題改善を提案。 
■古い鍵、セキュリティ電気経路等の調査（写真確認、現場確認） 
※新規開拓、飛込み、電話アポイントなし

1名
28万円

～
35万円

9:00
～

18:00
墨田区 正社員

■経験不問 
■必要なPCスキル：Excel:SUM関数程度、Word:文章入力程度 
※未経験で活躍している社員がほとんどです。 
※丁寧な研修制度がありますのでご安心ください。

D-3 株式会社トーヨーコー
鍵の検査作業員 ／創業50年の
安定企業／業界ｼｪｱ95%／年休
120日 ＊未経験可

◎扉に取り付けられた鍵を確認して進捗管理を行う仕事です。 
運用する立場を考え検査を行い、満足のゆく品質を提供します。 
＜具体的な仕事内容＞ 
■図面と取り付けられた鍵の照合　■専用のアプリやメール、電話にて現場の状況
確認　■鍵管理の日程確認・調整　■協力会社への具体的な作業指示や立ち合い
■納品された鍵を整理して、事業主にお引き渡しをするために書類をまとめる　■鍵
をわかりやすく保管してお客様に引き渡しをする　等　→　備考欄に続く

2名
24万円

～
30万円

9:00
～

18:00
墨田区 正社員 必要なPCスキル：メールソフトが使用できる方

D-4 株式会社トーヨーコー
鍵取付け・メンテナンス ／創業
50年の安定企業／業界ｼｪｱ95%
／年休120日 ＊未経験可

●商業施設やマンション内にて鍵取付けや交換のお仕事です 
●高所作業など危険を伴う場所での業務はありません 
◇具体的な業務内容 
・カードキーなどシステム導入時の設定 
・現場の状況確認と必要部品の確認、管理 
・図面をもとに鍵取付け及び交換　・お客様対応及び社内報告、等 
※工具はドライバー１本！未経験でも覚えやすい業務です 
※基礎から加工を伴う業務などスキルアップができます！

2名
22万円

～
30万円

9:00
～

18:00
墨田区 正社員 必要なPCスキル：メールソフトが使用できる方

E-1
メディアミックスソリューションズ株
式会社

ITサポート事務　★未経験で入
社社員も多数！

★企業で使用されているシステムや、ネットワーク環境・ソフト・アプリなどの使い方や
トラブルに関しての問合せ対応のお仕事です。日々様々な問合せがあるので幅広い
IT知識が身に付きます。 
※6ヶ月ごと上司と面談を⾏い、キャリアパスも⼀緒に考えていきます。 
※約1ヶ月間、本社で基礎研修からスタート、個別に研修スケジュールを組んでいき
ます。 
※有休消化率100％、残業ほぼなし、駅近寮利⽤可、充実の研修

1名
20万円

～
25万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■経験：不問 
■PCスキル：Windowsの基本操作、Excel、Word（※入力程度）、e-mail 
※電話対応に抵抗のない方

E-2
メディアミックスソリューションズ株
式会社

総合事務　★有休消化率
100％、残業ほぼ無し

総合事務員としてバックオフィス全般業務をご担当頂きます。 
■資料作成（見積書・契約書・発注書・議事録） 
■その他事務業務 
★６か月ごと上司と面談を行いキャリアパスも一緒に考えていきます。

1名
22万円

～
25万円

9:30
～

18:30
港区 正社員

■【必須】事務職経験２年以上 
■ＰＣ（ワード・エクセル・メール）操作
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E-3
メディアミックスソリューションズ株
式会社

ITインフラエンジニア　★未経験
で入社社員も多数！

★サーバやネットワークが正常に作動しているかを常に監視するお仕事です。アクセ
ス集中時や障害が起きた時は原因の発⾒・復旧作業を行います。 
※ＩＴ社会の縁の下の力持ちとして活躍しています。 
※6ヶ月ごと上司と面談を⾏い、キャリアパスも⼀緒に考えていきます。 
※約1ヶ月間、本社で基礎研修からスタート、個別に研修スケジュールを組んでいき
ます。 
※有休消化率100％、残業ほぼなし、駅近寮利⽤可、充実の研修

1名
21万円

～
27万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■経験：不問 
■PCスキル：Windowsの基本操作、Excel、Word（※入力程度）、e-mail

F-1 株式会社ルイ髙
総務スタッフ/杉並区南荻窪 ＊
未経験可

総務スタッフ〈スポーツ施設器具〉 
◆オフィス施設管理 
　小規模修繕の実施、内装工事の手配、草刈りなど。 
◆ISO9001の維持・管理 
◆その他、担当者のいない業務を網羅的に担当いただきます。 
（例）社内イベントの企画・運営、福利厚生に関する事務 
　　　広報、備品管理・発注、郵便物の発送・仕分け、電話 
　　　メール対応書類作成・ファイリング、来客対応　など

1名
26.3万円

～
30.8万円

9:00
～

18:00
杉並区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】不問 
【必要なPCスキル】 
　タッチタイピング・Word、Excelの基本操作

F-2 株式会社ルイ髙
スポーツ施設器具の購買仕入
れスタッフ ／杉並区南荻窪 ＊
未経験可

購買仕入れスタッフ〈スポーツ施設器具〉 
当社が開発・販売している商品や原材料（主にアルミ）の仕入れを 
担当していただきます。 
販売業者の選定、価格交渉、納期管理・調整、発注、データ分析等 
の仕入れに関する一通りの業務に携わることができます。 
交渉力がものをいう、やりがい十分の仕事です。

1名
26.3万円

～
30.8万円

9:00
～

18:00
杉並区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】不問 
【必要なPCスキル】 
　タッチタイピング・Word、Excelの基本操作

F-3 株式会社ルイ髙
スポーツ施設器具の企画営業
／杉並区南荻窪　＊未経験可

企画営業職〈スポーツ施設器具〉 
【提案営業】 
競技場や公園などで使用されるスポーツ施設・器具の提案営業をお 
任せします。７〜８割が既にお取引のあるお客様への訪問ですが、 
新規のお客様への営業活動も行います。 
移動には営業車を使用します。 
【販売促進】 
営業活動の情報収集から、営業戦略や販売促進の企画立案をお任せ 
します。ゆくゆくは、新製品の起案などの役割も期待しています。

1名
28.5万円

～
34.4万円

9:00
～

18:00
杉並区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】不問 
【必要なPCスキル】 
　タッチタイピング・Word、Excelの基本操作 
【必要な免許・資格】必須 
　普通自動車運転免許（AT限定不可）

F-4 株式会社ルイ髙
スポーツ施設器具の内勤営業
／杉並区南荻窪 ＊未経験可

内勤営業職〈スポーツ施設器具〉 
◆外回りの営業担当と１対１のペアを組んでの顧客対応をお任せ 
　します。 
◆体育施設建設会社やスポーツ店、官公庁、設計事務所等からの 
　電話やメールでの問い合わせに対して、製品提案、見積作成、 
　受注、製品手配、アフターフォローまで一気通貫で行っていた 
　だきます。

2名
26.7万円

～
32.6万円

9:00
～

18:00
杉並区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】不問 
【必要なPCスキル】 
　タッチタイピング・Word、Excelの基本操作

F-5 株式会社ルイ髙
スポーツ施設器具　営業企画・
マーケティング／杉並区南荻窪

【営業企画・マーケティング】売上拡大に向けたマーケティング 
　および企画の立案をお任せいたします。 
【具体的には】販売実績に基づく顧客層や受注製品などのデータ 
　を分析し、売上拡大に向けた営業施策の立案および営業への 
　インストールを行います。 また、お客様にお持ちするカタログ 
　やリーフレットの構成・デザインの制作もお任せしますが、制 
　作実務は外部に委託するため、窓口としての業務がメインとな 
　ります。売上拡大に向けたマーケティングおよび企画の立案を 

1名
29.1万円

～
32.6万円

9:00
～

18:00
杉並区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】 
　必須：営業企画経験(データ分析、営業施策立案経験など)  
　尚可：クリエイティブ制作における外部委託先との窓口業務経験 
　　　　法人営業の経験、ホームページの運用経験、 
　　　　販促物の制作経験 
【必要なPCスキル】 
　必須：タッチタイピング・Word、Excelの基本操作 
【必要な免許・資格】必須：普通自動車運転免許（AT限定不可）

G-1 トータルディスプレイ株式会社
企画営業（店頭ディスプレイ什器
のルート営業）

クライアント商品の販売をディスプレイからサポートするお仕事 
 
◆店頭ディスプレイの土台となる什器（商品をアピールするための 
　台やラック等）の提案 
◆店頭に置かれる販促ディスプレイの企画から試作品づくり、 
　量産、納品までの流れをディレクション

2名
22.8万円

～
35万円

9:30
～

18:30
台東区 正社員

【必須】普通自動車免許（AT限定可） 
 
《業務経験について》 
【尚可】 
・何らかの営業経験 (販売促進やセールスプロモーションの経験等も活かせます) 
・印刷業界、広告代理店での営業経験、3次元の図面が読める方

H-1 株式会社トーコー　東京支店
営業アシスタント（営業事務）＊
休憩75分 ＊転勤なし ＊駅チカ5
分（虎ノ門、新橋 他）

＜業界未経験も歓迎！＞ 
●基幹システム( OBIC7 )、受注システムを使った受注業務 
●社内生産発注、出荷依頼業務 
●商品サンプルやカタログ請求などの対応 
●電話対応、営業補助資料の作成、その他庶務

1名
23.6万円

～
26万円

8:30
～

17:30
港区 正社員

●必須…事務経験1年以上／基本的なPC操作（データ入力、タイピング） 
●尚可…受発注業務経験／Excel、Word、PowerPointなど実務経験
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I-1 国際カレンダー株式会社 営業

●既存得意先に対してカレンダー及び取扱商品の受注営業をお願いします。 
【具体的には】 
見積作成　→TEL又は訪問しての商談　→受発注業務　→入金確認など 
担当先によっては社内での電話営業もあります。個人ノルマはありませんが、全員で
目標に向かって日々活動しています。

1名
23万円

～
25万円

9:00
～

17:00
千代田区 正社員

・基本的なパソコン操作 
・営業経験あれば尚可

J-1 株式会社ビケンテクノ　東京本部
総合職 （営業、事務、企画、現
業管理、技術等） ※年間休日
121日／未経験可

■当社はビルメンテナンスを本業とする他、それ以外にもたくさんの事業を展開して
います。従って入社後約1年間、ジョブローテーションにより、様々な部署・現場を体験
していただき、2年目移行のキャリアに繋げてもらいます。

3名
19.5万円

～
25万円

8:30
～

17:30
品川区 正社員 ■不問

J-2 株式会社ビケンテクノ　東京本部
事務職 （一般事務・営業事務）
※年間休日121日／未経験可

■見積書・請求書の発行、書類のファイリング、データ入力、伝票処理、郵便物の発
送・仕分け、電話や来客の対応、備品の発注業務等。

3名
22万円

～
25万円

8:30
～

17:30
品川区 正社員

■不問 
■パソコンでの業務経験があれば尚可

J-3 株式会社ビケンテクノ　東京本部
営業職（ビルメンテナンス管理の
フロント担当） ※年間休日121日
／未経験可

■オフィスビルやマンション、大手メーカーの事業所など、当社が委託された物件の
管理・マネジメント業務をお任せします。当社のオフィスに常駐し、各不動産資産の管
理および契約業務を担当。オーナーと密にやりとりを行ない、ビルやマンションの利
用者が快適に過ごせる空間を提供することがミッションです。

3名
22万円

～
35万円

8:30
～

17:30
品川区 正社員 ■【不問】

K-1 株式会社三ツ和
採用担当【小諸そばの三ツ和】
／中央区新川　＊未経験可

◆求人媒体の選定・業者折衝 
◆応募者の管理・面接日時の調整 
◆人事制度の企画・立案・運用 
◆新人研修の運営など 
・将来的には人事制度や企画に携わることも可能♪

1名
22万円

～
30万円

9:00
～

17:00
中央区 正社員

■不問 
 
■PCスキル： 
エクセル・ワード・パワーポイントなどの一般的基本操作

K-2 株式会社三ツ和
給与担当【小諸そばの三ツ和】
／中央区新川　＊未経験可

■給与計算 
・従業員の給与計算（基本給、手当、残業代などの計算） 
・所得税や住民税、社会保険料の控除処理 
■勤怠管理 
・出勤、欠勤、遅刻、早退、有給休暇などの勤怠データの確認 
・新入社員の登録 
■年末調整 
・年末調整の書類確認と計算業務・控除申告書や証明書類の収集・確認　■その他
給与に関する従業員からの問い合わせ対応

2名
22万円

～
30万円

9:00
～

17:00
中央区 正社員

■経験不問 
 
■PCスキル： 
必須：VLOOKUP関数、SUMIF関数使える方 
必須：エクセルの一般的基本操作

K-3 株式会社三ツ和
経理・総務スタッフ／管理本部
／中央区新川

■総務・経理業務（月次・決算処理の経理や出納、会計業務、 
　給与計算業務等） 
【具体的には】以下の総務・経理業務をチームで行います。 
◆出納・支払 
◆売掛金管理 
◆給与計算 
◆社会保険 
◆専用ソフトでのデータ入力等 
■入社後は、丁寧ににサポートします。

1名
28.5万円

～
28.5万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員

■必須：何らかの経理経験があればOK 
■あれば尚可： 
日商簿記検定２級または 
全商簿記検定１級程度の有資格者
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K-4 株式会社三ツ和
受注センター／管理本部  ＊未
経験可

■オフィスランチ事業部にて、受注専門の事務業務をお願いします。 
・お昼はお弁当支給！ 
・頼れる先輩たちが全力サポート！ 
【具体的には】 
◆お弁当をご注文される企業様からの受電業務 
◆売上データ入力 
◆電話やＦＡＸでの注文集計 
◆弊社ドライバーとの電話・データのやり取り

2名
21.5万円

～
23.3万円

8:00
～

17:00
中央区 正社員

■あれば尚可：電話応対業務 
 
■PCスキル：基本操作

K-5 株式会社三ツ和

接客・調理／小諸そば・蕎麦きり
みよた：勤務地は東京23区、埼
玉県、横浜市等多数あり  ＊未
経験可

■「小諸そば」でのホール・調理業務 
【ホール】 
◆オーダーの確認※食券機 
◆ご注文内容の確認、食券の回収 
◆片付け　◆卓上調味料の補充 
【調理業務】 
◆蕎麦を茹でる、天ぷらを揚げる、丼ものの調理 
◆野菜を切るなどの仕込み作業　◆洗い物・厨房の清掃 
店舗運営に関わる業務をお願いします

5名
22万円

～
28.3万円

6:00
～

15:00
中央区 正社員 ■不問

L-1 アクロストランスポート株式会社 人事（東京都江東区）

主な業務内容は下記となります。 
■入退社管理、労働契約書の作成、保険手続き、給与計算　等　 
■業界問わず1年程度の経験があればOK! 少しずつ業務をお任せしますので安心し
て下さい。 
 
※事務系の仕事でも頑張りが評価されやすくアイディアや意見が反映しやすい職場
環境です。

1名
21万円

～
23万円

9:00
～

18:00
江東区 正社員 ■人事経験1年以上

L-2 アクロストランスポート株式会社 経理事務　＊未経験可

主な業務内容は下記となります。 
・月次決算処理 
（売上、経費、入金、支払） 
・連結決算業務 
・税務申告業務 など 
通常の月次処理のやり方をまずは覚えていただきます。その後はスキル、経験によ
り業務の幅を広げていきましょう。

1名
21万円

～
23万円

9:00
～

18:00
江東区 正社員

・未経験OK 
・日商簿記３級　必須

L-3 アクロストランスポート株式会社 ドライバー／東京センター

・3ｔ・4ｔ・10ｔトラックでの集荷、配送業務・配送先は千葉、東京、神奈川等の関東圏・
ハンガー車でのアパレル製品の集荷・配送や、雑貨関係を配送しています。 
希望者には、中距離や長距離の配送をお任せします。また中型免許がない方も、免
許取得支援制度を利用し取得できるため、未経験から始める方も安心！！ 
先輩社員も未経験スタートの方がたくさんいます。

5名
22.5万円

～
24.5万円

8:00
～

16:40
江東区 正社員

・普通自動車運転免許 必須 （AT限定不可）  
・中型自動車免許 あれば尚可
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