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A-1 株式会社アイキューブ
営業（建設業DX化コンサルティ
ング）

◆建設業界向けDX化システムの提案～導入のコンサルティング
お客様の現状分析からシステム提案まで幅広い内容となり、やりがいのあるお仕事
です。
○ルート営業6割
当社製品はＯＢＣ社「奉行シリーズ」や他社会計システムとの連動ができ知名度も高
いです。そのため販売店様も全国各地にあります。※成果報酬的なノルマ営業では
ございません。
○デモンストレーション業務
お客様は全国各地の優良建設業様です。出張で様々な場所に行けることも魅力の
一つです。
※オリエンテーション、OJT・同行研修あり。

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）
■普通自動車運転免許（AT可）
＜下記の経験のある方は歓迎＞
・営業実務経験2年程度　・会計ソフト営業経験者優遇

A-2 株式会社アイキューブ ユーザーサポート

自社開発システムを導入いただいたユーザー様への操作指導・運用方法のご案内
などのサポート業務。
○オフィスでの電話・リモート対応
ユーザー様からのお問い合わせに電話もしくはリモートで対応。一日平均5件～10件
程度で多くはありません。
○顧客管理などのデータ入力
請求書の作成や顧客管理に関わるデータ、書類送付など
ユーザーサポートとしてのスキルを上げることができます！

1名
25万円

～
38万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）
＜下記の経験のある方は歓迎＞
一般事務、営業事務、ユーザーサポート経験者、教えることが好きな方

A-3 株式会社アイキューブ
システム開発（Python/自社プロ
ダクト/DX化支援システム）

◆DXシステム、WEB開発
◆建設業界の業務効率化や原価管理の精度向上に直接貢献！
全国のお客様に向けて提供するシステムは現場での業務を支え、リアルタイムで
データを共有できるという価値を生み出しています。

・お客様との情報交換（お打合せに参加）
自社プロダクトであるため、お客様との距離が近いのも魅力です。

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問　■Web開発経験2年あれば尚可（言語不問）
入社後3ヶ月程度の研修プログラムをご用意していますので、開発実績があればスムーズに業
務に取り組んでいただけます。

B-1
株式会社アドービジネスコンサルタ
ント

東京本社にて営業事務 ＊未経
験可

・見積書、請求書、契約書作成
・取引先からの問い合わせ対応
・外注先で働くスタッフの勤務表チェック、情報管理
・営業担当者サポート（資料作成等）
＊チームワークを大切にしています。

※入社後はＯＪＴで教育いたしますので、ＩＴ以外の異業種からの転職でも安心してご
応募ください。

3名
22万円

～
33.1万円

9:15
～

18:00
中央区 正社員

【PCスキル】
Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄの基本操作

【経験】
不問

・あれば尚可
一般事務、営業事務のご経験があれば優遇いたします

B-2
株式会社アドービジネスコンサルタ
ント

東京本社にて給与計算

◇習得レベルに合わせて、下記業務をお願いいたします。
・給与関連書類のチェック、入力作業
・申請書の受付から 、問い合わせ作業
・給与明細書の作成・送付、その他事務
※明るく楽しい職場づくりに取り組んでいます。

※入社後はＯＪＴで教育いたしますので、ＩＴ以外の異業種からの転職でも安心してご
応募ください。

3名
21.7万円

～
32.7万円

9:15
～

18:00
中央区 正社員

【PCスキル】
Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄの基本操作、ビジネスメール作成

【必須】
事務経験１年以上

・あれば尚可
給与計算や経理に関する知識や経験があれば優遇いたします

B-3
株式会社アドービジネスコンサルタ
ント

ヘルプデスク・システム運用　※
経験の少ない方も歓迎！

経験に合わせて、商社やメーカーなど大手企業向けの技術サポートをお願いしま
す。
【実務例】○大手企業内のＩＴ機器やシステムに対するヘルプデスク・サポート業務
（問い合わせ対応／トラブル対応／分析・報告／改善提案／キッティング／ユー
ザーへの機器発送など）
○ﾈｯﾄﾜｰｸ監視、ｻｰﾊﾞｰ監視、ﾄﾗﾌﾞﾙ対応、導入支援、改善提案
○コンシューマ向けコールセンター業務
※入社後はＯＪＴにて教育致します。
※ご経験や知識・スキルを考慮し配属先を決定いたします。

5名
23.5万円

～
35.1万円

9:15
～

18:00
中央区 正社員

■必須：ヘルプデスク、運用関連の業務経験のある方、または勉強をされたことのある方（年数
不問）

業務経験や保有資格、知識に応じて配属先を決定いたしますので、
経験が少ない方もご安心ください。

B-4
株式会社アドービジネスコンサルタ
ント

ネットワークエンジニア　※経験
の少ない方も歓迎！

ご経験に合わせて、設計・構築から運用保守までをお任せします。
上流工程からのプロジェクトも多数あり、設計・構築のスキルも存分に磨いていける
環境です。
【業務例】○コンテンツプロバイダ向けネットワーク設計・構築
○大手企業コールセンター内サーバの構築・管理・保守
○企業内ネットワークの設計・構築
○ＩＤＣ内ネットワーク及びサーバ構築・運用
※入社後はＯＪＴにて教育致します。
※ご経験や知識・スキルを考慮し配属先を決定致します。

5名
23.5万円

～
35.1万円

9:15
～

18:00
中央区 正社員

■必須：ネットワークやサーバの保守・運用・設計・構築の業務経験のある方、または勉強をさ
れたことのある方

下記いずれかの業務経験、知識を保有する方歓迎！
サーバ：ＵＮＩＸ、Ｌｉｎｕｘ、Ｗｉｎｄｏｗｓネットワーク：ＬＡＮ／ＷＡＮ、ルーター・スイッチ

　　　　　　　　　　　第5回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和6年12月19日】 求人情報         
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B-5
株式会社アドービジネスコンサルタ
ント

システムエンジニア ※経験の少
ない方も歓迎！

ご経験に合わせて、大手企業向け基幹システム、情報系システムの開発・保守をお
願いします。
【業務例】
・企業向けバックオフィス業務システム開発・保守
・販売管理、物流管理の基幹システム開発・保守
・ＥＣサイト、ＳＮＳサイトの構築・保守
・営業支援、ポータル、ワークフローシステム構築・保守
・ノンバンク向け基幹システム構築・保守　など
※大手企業にて経験を積めるチャンス多数

3名
23.5万円

～
35.1万円

9:15
～

18:00
中央区 正社員

■必須：開発や保守関連の業務経験のある方、
　または勉強をされたことのある方（言語、年数不問）

業務経験や保有資格、知識に応じて配属先を決定いたしますので、
経験が少ない方もご安心ください。

C-1 高山商事株式会社
海外業務、国内営業（ルート
セールス）／7H勤務

・担当得意先（主に首都圏）への訪問営業・納品等のルートセール
ス及び事業所内では、伝票管理等の営業補助、メールや電話での応
対と云ったインサイドセールスを組み合わせた業務内容です。
　
・輸入工具を含む工作機械関連が主な取り扱い商品となります。
＊子育て中の方の応募歓迎。子供の病気など急な休みにも対応可能
です。
＊業務に役立つ資格(ＰＣスキルや英語等)に関して、希望者にはリスキリング・資格
取得を支援します。

1名
28万円

～
35万円

9:00
～

17:00
港区 正社員

■経験不問
■普通自動車運転免許 必須(ＡＴ限定可)
■パソコン基本スキル（Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ)
   ※履歴書にＰＣスキルを明記願います。

C-2 高山商事株式会社
海外業務、国内営業（ルート
セールス）／契約社員／7H勤務

・伝票処理等の事業所内での営業補助業務
・海外からの電話、メール等の応対、受発注時の業務で英語パソコ
ン操作を必要とする環境です。
・輸入工具を含む工作機械関連の製品を主に首都圏の特定得意先（
工場）に訪問営業する。
＊子育て中の方の応募歓迎。子供の病気など急な休みにも対応可能
です。
＊業務に役立つ資格（ＰＣスキルや英語等）に関して、希望者には
リスキリング・資格取得を支援します。

1名
28万円

～
35万円

9:00
～

17:00
港区 契約社員

■経験不問
■普通自動車運転免許 必須(ＡＴ限定可)
■パソコン基本スキル（Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ)
    ※履歴書にＰＣスキルを明記願います。

C-3 高山商事株式会社 一般事務（パート）

■商品（工作機械用の工具類）、梱包及び発送、在庫管理
■弥生売上ソフトによる納品書、請求書等の発行、電話対応

＊子育て中の方の応募歓迎。
お子様の病気など急な休みにも対応可能です。

1名
1200円

～
1500円

9:00
～

18:00
港区

パート・ア
ルバイト

■経験不問
■パソコン操作経験者

C-4 高山商事株式会社 商品管理／経験不問（パート） ■商品の発送、在庫管理 1名
1200円

～
1500円

9:00
～

18:00
港区

パート・ア
ルバイト

■経験不問
■パソコン操作経験者
■語学力（英語）のある方

D-1 鴻池メディカル株式会社
事務(営業支援)（地域限定正社
員）＊未経験可

■営業担当者の支援事務
・見積書/請求書/稟議書作成
・諸手続き対応(口座申請等契約付随対応)
・電話/メール対応
・資料請求/資料作成
・スケジュール管理、経費精算対応
※転勤および外回り営業無し

1名
21万円

～

9:00
～

18:00
品川区 正社員 ■不問

D-2 鴻池メディカル株式会社
庫内作業・業務リーダー（地域限
定正社員）＊未経験可

■工程管理
※パソコンはワード・エクセルを使用します。チームの業務運営を行っていただきま
す。
※出荷・洗浄・検品・メンテナンス等をパート社員とともに実務管理、将来的に工程管
理、人員の出退勤・残業申請の承認など、労務管理を行います。
※担当業務の調整など顧客との対応を行います。
現在、14～16チームに分かれて様々な顧客業務を行っています。(最小2名～66名)

3名
21万円

～

9:00
～

18:00
品川区 正社員

■不問　※経験者尚可
■PC操作：ワード・エクセル

D-3 鴻池メディカル株式会社
品質保証課(地域限定正社員）
＊未経験可

・測定器で環境測定/機器校正を行います。
・作業手順書の作成、作業記録の整備/保管。
・職場の巡視/監査
PCでWord/Excelの書類作成を行います。

2名
21万円

～

9:00
～

18:00
品川区 正社員

■経験不問　下記の経験がある方は尚可
・ISOに基づく品質管理のご経験のある方
・医療機器の洗浄/入出荷等の業務経験者
・医療機器製造業責任技術者有資格者
・理系の大学/高校等の卒業した方
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D-4 鴻池メディカル株式会社
院内業務：責任者候補（地域限
定正社員）＊未経験可

【所属部署により業務内容が異なります】
・院内で使用する医療器具の回収。
・医療器具の洗浄(洗浄機＋手洗い)、点検/パック梱包
・各部署ヘの医材/医療機器の供給
・手術室の環境整備(手術台の設営、医材セッティング、清掃)
※共通：従業員の労務管理、顧客(医療施設)対応等

18名
20万円

～

7:00
～

22:00
東京都内 正社員 ■不問

D-5 鴻池メディカル株式会社
倉庫内作業／（パート）＊未経験
可

■医療機器の洗浄・検品・梱包・ピッキング等
※未経験歓迎
※正社員登用の可能性有り
★医療に必要な製品を取り扱うため、景気に左右されることもなく安定して働くことが
できます。
★現在、14～15チームに分かれて様々な顧客業務を行っています。(最小2名～66
名)

12名 1325円
9:00
～

17:45
品川区

パート・ア
ルバイト

■不問

D-6 鴻池メディカル株式会社
院内業務スタッフ(パート)＊未経
験可

【所属部署により業務内容が異なる】
・院内で使用する医療器具の回収。
・医療器具の洗浄(洗浄機＋手洗い)、点検/パック梱包。
・各部署ヘの医材/医療機器の供給
・手術室の環境整備サポート

50名
1170円

～
1350円

7:00
～

22:00
東京都内

パート・ア
ルバイト

■不問

D-7 鴻池メディカル株式会社
院外滅菌業務スタッフ(パート)＊
未経験可

・各医療施設で使用する医材の回収/発送
・医療器具の洗浄(洗浄機＋手洗い)、点検/パック梱包
・院外滅菌業務

5名
1170円

～
1350円

9:00
～

17:45

東京営業所：
墨田区

パート・ア
ルバイト

■不問

E-1 社会福祉法人愛あい会

特別養護老人ホームでの一般
事務／世田谷区 ＊未経験可
【隈研吾氏設計2022年6月オー
プン】

◇介護報酬請求業務
◇経理業務
◇来客・電話対応 等

上記の他、レクリエーションに関わって頂くことがございます。

1名
22万円

～
27万円

8:30
～

17:30
世田谷区 正社員

＊経験不問
＊基本的なPCスキル

E-2 社会福祉法人愛あい会

グループホームでの介護職／世
田谷区 ＊未経験可【資格不問】
【隈研吾氏設計2022年6月オー
プン】

◇家事援助
◇食事介助
◇入浴介助
◇排泄介助 など

※定員18名（2ユニット）、1ユニット9名
※居室は全室個室

2名
22.4万円

～
22.4万円

8:30
～

17:30
世田谷区 正社員

＊不問

未経験歓迎！
他業種・他職種出身の方が活躍しています。

E-3 社会福祉法人愛あい会

小規模多機能ホームでの介護
職／世田谷区 ＊未経験可【資
格不問】【隈研吾氏設計2022年6
月オープン】

◇食事介助
◇入浴介助
◇排泄介助 など

※小規模多機能ホーム
　 通いサービスを中心に訪問サービスや短期間宿泊サービス
    を提供

2名
22.4万円

～
22.4万円

8:30
～

17:30
世田谷区 正社員

＊不問

未経験歓迎！
他業種・他職種出身の方が活躍しています。

E-4 社会福祉法人愛あい会

特別養護老人ホームでの介護
職／世田谷区 ＊未経験可【資
格不問】【隈研吾氏設計2022年6
月オープン】

◇食事介助
◇入浴介助
◇排泄介助 など

※定員29名（3ユニット）、1ユニット9～10名
※居室は全室個室

2名
22.4万円

～
22.4万円

7:30
～

16:30
世田谷区 正社員

＊不問

未経験歓迎！
他業種・他職種出身の方が活躍しています。

E-5 社会福祉法人愛あい会

介護施設の調理員／世田谷区
＊未経験可【資格不問･勤務時
間/曜日相談可】【隈研吾氏設計
2022年6月オープン】

◇給食の仕込み
◇調理、食材の発注等

1名
19.9万円

～
19.9万円

6:30
～

15:30
世田谷区 正社員 ＊不問

F-1 シンコール株式会社 東京本社
営業事務／壁紙等インテリア材
ブランドメーカー　※未経験可

◎注文受注・発注処理業務をお願いします。
◆未経験からスタートできる仕事です。　慣れてきたら営業資料の作成やデータ集計
などもお任せします。
・ＰＣを使用し注文受注や発注入力処理業務　・電話受付、来客対応　・簡単な営業
スタッフサポート業務（営業員への連絡など）
★可能なお仕事から始めていただきます。
★シンコールは壁紙、床材、カーペット、カーテンなどインテリア素材を販売するブラ
ンドメーカーです。

1名
25.7万円

～
26万円

9:00
～

18:00
世田谷区 正社員

■不問
■ＰＣ基本操作（Ｅｘｃｅｌデータ入力、Ｗｏｒｄ文書作成、Ｅメール送受信）
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F-2 シンコール株式会社 東京本社
ルート営業／壁紙等インテリア
材ブランドメーカー　※未経験可

◎設計事務所、建築会社、リフォーム店、インテリア専門店など固定先を訪問し、商
品説明や今後の予定をヒアリングしながら、自社商品（カーペット、床材、カーテンな
どインテリア素材）をお客様に販売、お届けする仕事です。
◆【相談しやすい環境！自分の段取りで仕事を進められる！】：地域密着でお客様か
らの信頼も厚く、業界では知名度が高いブランドメーカーなので安心して仕事ができ
ます。
◆映画やドラマのセット、地元の施設や店舗で使われることもあり、自分の仕事が社
会に貢献でき、形に残る仕事です。
■はじめは先輩社員が同行しますので、未経験でも大丈夫です。

1名
25.7万円

～
35万円

9:00
～

18:00
世田谷区 正社員

■不問
■ＰＣ基本操作（Ｅｘｃｅｌデータ入力、Ｗｏｒｄ文書作成、Ｅメール送受信）
■普通自動車運転免許：必須（ＡＴ限定可）
・ブランドメーカーとしてオリジナリティあふれる商材がたくさんあるため提案や販売がしやすく、
メーカーとしても販売店としても動くことができ、ハウスメーカーや設計事務所への提案から、エ
ンドユーザーさんに使っていただくところまで、仕事の幅は広くやりがいがあります。

F-3 シンコール株式会社 東京本社
企画コーディネーター／壁紙等
インテリア材ブランドメーカー

◆お取引先への情報提供やご要望を寄せていただくためのＷＥＢマガジン等の企
画・制作、受送信管理。新規開拓のための会社ＰＲの企画・制作。

1名
25.7万円

～
26万円

9:00
～

18:00
世田谷区 正社員 ■イラストレーター、フォトショップの使用経験、ＨＴＭＬの基本操作

G-1 株式会社フードサプライ 営業

■レストランや飲食店などの外食産業や、病院・学校などのお客様に対してヒアリン
グ・提案～アフターフォローまでの担当をお願いいたします。
　※新規飛び込み営業や、ルート営業ではありません 。既に取引のある既存のお客
様に対してのサービスが中心です！

最初の数ケ月は先輩と同行したり、先輩の作業を手伝ったりしながらとOJTで仕事の
流れを覚えていきます。その後、少しずつ仕事やお客様を引き継いで、一人立ちをし
ていただきます。

2名
26万円

～

8:00
～

19:00
大田区 正社員

■経験不問　未経験者歓迎！
・野菜や農業に関する知識は一切不問です。必要な知識は入社後に覚えていただければ大丈
夫です。

G-2 株式会社フードサプライ 一般事務
■物流センター本社事務所での お客様対応、ＰＣ入力業務、サンプル送付、営業サ
ポート
難しい作業はないので、安心してスタートできます。

2名
22万円

～

9:30
～

18:30
大田区 正社員 ■不問　未経験者歓迎！

H-1 株式会社ハート介護サービス 事務職／中野

■中野区の事業所において事務全般をお任せします。
・ヘルパー給与処理
・経理業務（元帳：現金帳・銀行帳・振替伝票・入金確認）
・請求業務補佐
・電話対応
・物品管理　発注など
※事務全般をおこないます。

1名
20.1万円

～
20.1万円

9:00
～

18:00
中野区 正社員

■必要経験：不問
■PCスキル（Word、Excel入力できるレベル）

H-2 株式会社ハート介護サービス
サービス提供責任者/未経験者
歓迎

・ヘルパー業務及びヘルパーシフト調整
・計画書作成や勉強会準備
・事務内容は主にパソコンに入力をしていく業務となります。
・サービスの内容を話し合う担当者会議への出席業務。
・定期的に勉強会をしています。

3名
29.5万円

～

9:00
～

18:00
新宿区 正社員 介護福祉士　必須

H-3 株式会社ハート介護サービス
常勤ヘルパー／早稲田/未経験
可

・ヘルパー業務を中心に、訪問がない時は事務所内で事務作業を行って頂きます。
・在宅介護が初めての方でも、お気軽にご連絡ください。
・実務者研修の資格取得支援あり。
・幼稚園等の送迎の関係で勤務時間もご相談ください。
※ヘルパー業務は、月に１００?１２０時間程度です。

3名
24.5万円

～
25.5万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員 ・ホームヘルパー２級または介護職員初任者研修修了者いずれか必須

H-4 株式会社ハート介護サービス ホームヘルパー（パート）

・訪問介護のヘルパーとして、利用者様宅で生活の支援を行います。はじめてでも、
まずは見学から開始、徐々に仕事を覚えていきますので無理なく働くことが出来ま
す。勤務日、時間は自由です。中野区及び周辺の移動です。
〇身体介護（食事、入浴、排泄、通院介助など）〇生活援助（調理、掃除、洗濯、買
い物など家事代行〇障がい者自立支援（身体介護、家事援助）〇移動支援（外出時
の付き添い介助）
・週１回、１時間の勤務も可能です。・最初は、サービス提供責任者と一緒に訪問し、
業務内容を確認いたします。

3名
1450円

～
2230円

9:00
～

10:00
中野区

パート・ア
ルバイト

・ホームヘルパー２級または介護職員初任者研修修了者または介護福祉士いずれか必須

I-1 アビリティーズ・ケアネット株式会社
営業事務／渋谷区／本社・本店
営業所＊未経験可

■福祉用具商社（貸与事業所）での営業サポート業務全般をお願いいたします。
●福祉用具及び制度に関する問い合わせ・電話対応
●受注入力
●見積書作成
●カタログ発送
●来客対応　など

1名
23.2万円

～
26万円

9:00
～

18:00
渋谷区 正社員 ■不問
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I-2 アビリティーズ・ケアネット株式会社
事務（海外メーカー品販促のた
めの営業サポート）／渋谷区／
本社 ＊未経験可

■担当する海外メーカー品の発注、納期管理
■英語での商品問い合わせ
■取扱説明書などメーカー文書の和訳
■研修、セミナー、展示会などのメーカー担当来日時の通訳
■ミーティングやイベント参加のための海外出張あり（年1回程度）

2名
21万円

～
28万円

9:00
～

18:00
渋谷区 正社員

【必須】
■基本的なパソコンの操作
■英文の読み書き及び英語での日常会話（目安としてTOEIC650点以上または英検2級以上）

J-1 株式会社テイクス
営業サポート(既存顧客の支援)
＊未経験可

既存顧客の支援(既存顧客を担当)
■お客様訪問(先輩同行)、SEとの情報交換
　(システムの内容、課題、状況などヒアリング)
■受注、定例会、提案、問題対処のやり取りなど
■社内のエンジニアと打ち合わせ
　(案件内容、エンジニアチームの詳細・調整など)
■提案、エンジニアと顧客との面談打ち合わせ
■進捗確認、案件・要員等最終摺り合わせ
お客様は大手Slerやエンドユーザーです。

1名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
※PC基本スキル(キーボード入力ができる)
※OJTも整っていますので、仕事を通してIT用語などを
　身に着けられるお仕事です。

※携わるのは企業の業務システムや社内システムなど
製造、生産管理や予約システム系の大型案件が中心です。

J-2 株式会社テイクス ITエンジニア ＊未経験可

＜下記いずれかの業務＞
※ご希望・適性を勘案し業務支援から開始頂きます。
■顧客業務システムのインフラ設計・構築・運用保守
■業務システム開発・テスト　など
■ネットワーク、オペレーター、ヘルプデスク業務
■手順書、マニュアル作成

3名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■未経験からのスタートも可能
   資格・学習レベルの未経験者尚可
　※IT業界未経験、他業界から転職された?も活躍しています
■Excel、Word　PC操作に慣れていること
※サーバ系（UNIX/LINUX、WindowsServer経験等）、
    ミドルウェア、クラウド、自動化技術の経験者　歓迎
※何らかの開発言語経験　あればなお可

J-3 株式会社テイクス
システム開発エンジニア ＊未経
験可

■顧客業務システムの開発業務(要件定義～テスト)
■言語は、Java,C#,.net,COBOL,Pythonいずれかを用いた開発
　 その他言語の開発もございます
■手順書、マニュアル作成

3名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■何かしらの開発経験者　歓迎
■未経験からのスタートも可能、資格・学習レベルの未経験者尚可
　※IT業界未経験、他業界から転職してきた?も活躍しています
■Excel、Word　PC操作に慣れている?

J-4 株式会社テイクス
「AIX」サーバ運用・保守業務＊
未経験可

■AIXサーバに対する運用・保守業務
　 手順書に沿った、オペレーションがメイン業務
　　(構築へ携わる事も可能）
※チーム体制が整っている就業環境です
　 先輩から教えてもらえますので未経験でも可
※分からない事は調べて確認したりするなど、
　  コミュニケーションを取って進めて行くお仕事です。
●ライフスタイルに合わせ週1～2回程度
　テレワークを併用し業務に就けます。

1名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
※PC基本スキル(キーボード入力ができる)
※業務に必要なことはお教えします
　 自ら学び進められる姿勢は必要です

(AIXはIBM独自のOSです)

J-5 株式会社テイクス
IT初級/サーバ監視業務【土日
祝休み】

■Linux、Windows Serverなどのサーバ監視業務
    (ほとんどは手順書通りに進めていく業務です)
■エラー内容は一次対応を行い、対応できないものは
　 別部署と連携を取って対処
■お客様からの問い合わせ対応、外部とのやりとり有
※チーム体制が整っている就業環境です
　 先輩から教えてもらえますので未経験でも可

1名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■監視業務未経験可
■何かしらのIT業務経験のある方
■PCスキル(Excel)必須
※手順書に沿って進めていく業務のため
　  業界未経験でも挑戦しやすい業務です
※自ら学び進められる姿勢は必要です

J-6 株式会社テイクス
PCキッティング ※経験者増員4
名募集

■PC初期設定
■インストール業務
■複合機等の移動など

※チーム体制となりますので協力して行えます
※ステップアップに伴い、業務変更も可能

4名
25万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■PC基本スキル　必須
■キッティング経験　必須
※ブランク可
※業務に必要なことはお教えします
　  自ら学び進められる姿勢は必要です

K-1 川村義肢株式会社

事務職／江東区 ＊未経験可
【義肢製作所の最大手】【残業少
/土日祝休/年間休日121日
/16:30終業】

■営業担当者のアシスタント
■書類のファイリング
■見積書等の書類作成
■来社者のご案内などの事務業務全般
■基幹システムへの入力作業

1名
19.5万円

～
21.4万円

8:00
～

16:30
江東区 正社員

【経験・知識】あれば尚可　事務業務の経験者
【資格・免許】不問
【ＰＣスキル】基本的なPC操作（ワード、エクセル、メール）

※福祉用具に興味をお持ちの方歓迎します。
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K-2 川村義肢株式会社
事務職／江東区【義肢製作所の
最大手】【残業少/土日祝休/年
間休日121日】（契約社員）

■コールセンター業務
・個人顧客、医師、セラピスト（理学療法士、作業療法士など）、取引先企業などから
のお問い合わせ、ご注文対応(20～25件／日)
・当社営業スタッフなどへの電話の取り次ぎ　他

■一般事務業務
　基幹システムなどへのデータ入力、入荷品の仕分け、荷作りなどの軽作業　他

1名
24.4万円

～
24.4万円

9:00
～

17:30
江東区 契約社員

【経験・知識】必須　３年以上のコールセンターや顧客対応業務の経験者（注文受注、クレーム
対応、サポート対応業務など）
【資格・免許】不問
【ＰＣスキル】基本的なPC操作（ワード、エクセル、メール）

L-1
医療法人社団明芳会クローバーの
さとイムスケア カウピリ板橋

事務総合職/（総務）　嘱託常勤
（契約社員）　正社員登用あり

介護施設内での事務職（無資格/未経験者歓迎）
■総務に関する業務全般（ﾘｸﾙ-ﾄ・物品管理・社会保険等の手続きなど）
■電話応対・窓口応対
※上記が主な仕事内容です
先輩たちが丁寧に仕事を教えますので安心ください

1名
19.3万円

～
22.1万円

8:30
～

17:30
板橋区 契約社員

※未経験者歓迎
※PC基本スキル(Excel,Word等入力)歓迎

L-2
医療法人社団明芳会クローバーの
さとイムスケア カウピリ板橋

介護職　未経験可

＜医療と福祉の一体化を目指開設した大規模複合型介護施設＞
Hawaii語を冠した施設にて働く仲間を募集！
■介護老人保健施設、入所施設における介護業務全般
　入所者さまの自立支援に向けて行なう業務です。
　在宅復帰支援に力を入れています。
■定期的イベント・季節にちなんだ行事の運営
　(ボランティアスタッフによる企画運営)
　ご利用者に喜び・活力を感じていただき、在宅復帰に繋げる補助。
■入浴介助・食事介助・口腔ケア・排泄介助・記録　等

2名
20.8万円

～
27.4万円

8:30
～

17:30
板橋区 正社員

■実務経験不問
※以下、あればなお可
　・介護職員初任者研修修了者
　・介護職員実務者研修修了者
　・介護職員基礎研修修了者
　・ホームヘルパーの資格

L-3
医療法人社団明芳会クローバーの
さとイムスケア カウピリ板橋

ドライバー・営繕/板橋区(契約社
員)

＜医療と福祉の一体化を目指開設した大規模複合型介護施設＞
Hawaii語を冠した施設にて働く仲間を募集！
■車両の送迎（施設?病院、利用者宅の送り迎え）
　ハイエース軽車両使用
■営繕、総務課の補助業務や施設イベントのお手伝い
※8～9名のドライバーが在籍、明るい雰囲気・働きやすい環境
　幅広い年齢層の方が施設で働いています。

2名
19.3万円

～
19.8万円

8:30
～

17:30
板橋区 契約社員

■普通自動車運転免許　必須
※未経験者歓迎
　福祉業界が初めての方がほどんどです。
※正社員希望の場合、事務総合職となります

Ｌ-4
医療法人社団明芳会クローバーの
さとイムスケア カウピリ板橋

清掃職（老健・病院・リハビリ）
/(契約社員)

＜医療と福祉の一体化を目指開設した大規模複合型介護施設＞
Hawaii語を冠した施設にて働く仲間を募集！
■施設内清掃

2名
19.3万円

～
19.8万円

8:30
～

17:30
板橋区 契約社員 ■実務経験不問
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