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A-1 日栄インテック株式会社

業界トップクラスのシェアを誇る
建築資材のルート営業（足立区
／荒川区）／年間休日125日＊
未経験可

建築資材「配管支持金具」のルート営業（配送業務を含む）
＊長いお付き合いがある既存顧客への営業活動（8-9割）
　定期的な訪問で関係構築していってください

2名
24.4万円

～
37万円

8:30
～

17:30
足立区 正社員

＊普通自動車運転免許（AT限定可） 必須
＊経験不問
　 入社研修や事業部研修もあり、未経験の方へのサポート体制が充実しています

A-2 日栄インテック株式会社
太陽光カーポートのリーディング
カンパニーでの法人営業（本社）
／年間休日125日 ＊未経験可

太陽光カーポート・設置金具などの営業
＊施主様、工事会社様、販売店様への営業
＊問い合わせ対応（見積もり、在庫・納期確認など）
＊受注対応（顧客からの注文受付）
　受注入力は基本的には事務が担当。
    注文数が多い場合は営業も支援。
＊オーダーメイド品の対応
　 顧客要望に既製品で対応できない場合は、
     自社工場で製作するオーダーメイド品の提案することもある。

3名
24.4万円

～
37万円

8:30
～

17:30
荒川区 正社員 ＊普通自動車運転免許（ＡＴ限定可） 必須

A-3 日栄インテック株式会社

40年以上黒字決算を継続してい
る企業の営業事務スタッフ（足立
区／荒川区）／年間休日125日
＊未経験可

＊受注・発注業務（パソコン使用）
＊見積書作成
＊電話応対

2名
20.5万円

～
28.9万円

8:30
～

17:30
足立区 正社員

＊基本的なパソコン操作（Excel・Word等）
＊経験不問
　 OJT研修を通して丁寧にお教えいたしますのでご安心ください

A-4 日栄インテック株式会社
業界トップクラスのシェアを誇る
建築資材のCAD設計（荒川区）
／年間休日125日＊未経験可

＊自社ブランド建築資材「配管支持金具」のCAD設計・作図

※慣れてきたら新商品の企画・開発にも携われます
※市場でのニーズ調査、試作品の実地検証など幅広く活躍する機会があります

1名
24.4万円

～
37万円

8:30
～

17:30
荒川区 正社員 ＊普通自動車運転免許（AT限定可） 必須

A-5 日栄インテック株式会社

太陽光カーポートの施工管理ス
タッフ（荒川区）／年間休日125
日／40年以上黒字決算を継続し
ている企業

取扱う現場は当社ブランドの太陽光カーポート
＊主に現場施工管理
＊自社工場への積荷指示
＊現場打合せ
＊下請先への工事発注及び技術指導など

2名
24.4万円

～
37万円

8:30
～

17:30
荒川区 正社員

【必要な経験や資格】
＊電気または建築施工管理技師2級と
　同等以上の知識、技能、経験
＊普通自動車運転免許（ＡＴ限定可） 必須
【あれば尚可な資格】
＊2級電気工事施工管理技士
＊2級建築施工管理技士

B-1 日研硝子株式会社
営業（旭硝子の内装用ガラス取
扱量東日本NO.1特約店）

鏡・ガラスの営業担当として商談を通じて製品の販売・取付手配
までの営業活動を行う。【具体的には】見積書作成・企画書作成・
現場訪問・営業訪問（打合せ）など
顧客先：企業・行政機関・学校法人等
現在、営業メンバーは10名程
※OJT体制あり※テレアポなどの新規開拓なし
当社はＡＧＣ㈱特約店としての信頼と実績をもとに国内に幅広く
ネットワークを築いています。自分の担当したプロジェクトが
人々の暮らしの様々なシーンに活かされてることを実感できます。

2名
20万円

～
25万円

8:30
～

17:30
台東区 正社員

■パソコン基本操作（Excel、Word、メール※入力レベルで可)
【尚可】普通自動車運転免許(AT限定可)
※免許をお持ちでない方・運転が不安な方は、入社後会社負担で講習が可能です。

B-2 日研硝子株式会社
営業（旭硝子の内装用ガラス取
扱量東日本NO.1特約店）【要経
験】

鏡・ガラスの営業担当として商談を通じて製品の販売・取付手配
までの営業活動を行う。【具体的には】見積書作成・企画書作成・
現場訪問・営業訪問（打合せ）など
顧客先：企業・行政機関・学校法人等
現在、営業メンバーは10名程
※OJT体制あり※テレアポなどの新規開拓なし
当社はＡＧＣ㈱特約店としての信頼と実績をもとに国内に幅広く
ネットワークを築いています。自分の担当したプロジェクトが
人々の暮らしの様々なシーンに活かされてることを実感できます。

2名
22万円

～
28万円

8:30
～

17:30
台東区 正社員

■パソコン基本操作（Excel、Word、メール※入力レベルで可)
■普通自動車運転免許(AT限定可)
■法人営業経験者

（尚可）建築・建材（タイル・アルミ・鉄など）業界での法人営業経験

　　　　　　　　　　　第3回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和6年8月21日】 求人情報         
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B-3 日研硝子株式会社 経理

現金の出納／仕訳・パソコン会計ソフトへの入力処理／
買掛金・支払の管理／売掛金・債権の管理／税金納付
請求書の作成→発送
その他、電話・メール対応／備品管理など

※OJT研修、新入社員研修、階層別研修などあります。

1名
22万円

～
25万円

8:30
～

17:30
台東区 正社員

■経験不問
■あれば尚可：経理業務経験、日商簿記3級以上

B-4 日研硝子株式会社 施工管理

大型商業施設や公共施設・学校などの大規模な建物、施設の装飾用の鏡、ガラスの
施工管理をしていただきます。
価格・デザイン・納期のバランスを考えて仕事を進めていきます。自分の手掛けた仕
事が大きく報道されたり、大勢の人々の目に留まる達成感と充実感のある仕事で
す。

2名
20万円

～
25万円

8:30
～

17:30
台東区 正社員

・パソコン基本操作（Excel、Word、メール※入力レベルで可)
・営業、施工管理経験者（どちらかの経験があれば可）

C-1 株式会社日本証券新聞社 セミナー企画営業運営

■上場企業に対して個人投資家向けセミナーの企画提案を行う。
■セミナーが決まった場合には全国各地に出向き運営を担当する。
■セミナーの撮影・編集など動画化、文章化といったクリエイター業務についても担
当していただく場合があります。

1名
22万円

～
28万円

9:00
～

17:00
中央区 正社員

【あれば歓迎するスキル】
■法人営業または編集記者や動画作成などクリエイター、ディレクションの経験
【PCスキル】
■エクセル（表・請求書等の作成）
■ワード・パワーポイント（提案書・チラシ作成）

D-1 宗明建設株式会社
一般事務【未経験歓迎】【残業な
し／土日祝休み／就業時間：7
時間半】

■チーム内のバックオフィスで、皆のサポートをするお仕事です。
■チームメンバーの指示を受けての書類作成、来客・電話対応、メール対応、フォー
マットへのデータ入力作業等
■先輩社員がきちんと丁寧に指導しますので、事務作業が未経験でも基本的なパソ
コンの操作ができれば大丈夫
■社内の事務担当と調整しながら業務を進めていきますので、不安な事はすぐに聞
ける環境です。

1名
22万円

～
25万円

8:45
～

17:15
葛飾区 正社員

【必要な知識・経験】　不問
【PCスキル】Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌの基本操作（入力・修正等）
【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許ＡＴ限定可）

D-2 宗明建設株式会社
土木施工管理技術者 見習い
（未経験可、資格不問）

東京都の公共工事の現場監督等の管理の補助業務に携わっていただきます。経験
を積んで管理技術者へのステップアップを目指せるお仕事です。
・基本的なＰＣ操作（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ）を伴う業務です。
・管理者が行う業務（作業指示・工程管理・写真撮り）の補助や、連絡、記録、書類作
成など。
・社員の育成に力を入れています。入社後は先輩社員が親切に指導。資格取得制
度有り。あなたのやる気を応援します！
＊現場は主に２３区内（葛飾区・江戸川区・江東区・墨田区等）

2名
30万円

～
30万円

9:00
～

18:00
葛飾区 正社員

【必要な知識・経験】不問
【必要なPCスキル】　Ｅｘｃｅｌ：基本的な計算や数式の修正など。Ｗｏｒｄ：文章の修正等。タッチタ
イピングができれば尚可。
【免許・資格】 資格不問　入社後に、ステップアップを目指す方に、資格取得制度で支援しま
す。
　あれば尚可：普通自動車運転免許：（ＡＴ限定可）

D-3 宗明建設株式会社
土木施工管理（要経験・要資格）
２級

東京都の公共工事の現場監督等をお任せします。経験少なくても大丈夫。大きく成
長してプロフェッショナルに！
・基本的なＰＣ操作（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ）を伴う業務です。
・作業指示・工程管理・写真撮りをお願いします。
・最初は指示をしますので、ゆくゆくは一人でお願いします。　入社後は先輩社員が
親切に指導しますので安心してください。
・資格取得制度有り！！（社員の育成に力を入れています）
＊現場は主に２３区内（葛飾区・江戸川区・江東区・墨田区等）

2名
34万円

～
45万円

9:00
～

18:00
葛飾区 正社員

【必要な知識・経験】土木施工現場での管理、管理補助経験
【必要なPCスキル】Ｅｘｃｅｌ：基本的な計算や数式の修正など。Ｗｏｒｄ：文章の修正等。タッチタイ
ピングができれば尚可。
【免許・資格】 必須：２級土木施工管理技士
　　　　　　　あれば尚可：普通自動車運転免許：（ＡＴ限定可）

D-4 宗明建設株式会社
土木施工管理（要経験・要資格）
１級

東京都発注の上水道インフラ工事の現場監督をお願いします。
基本のＰＣ操作からスタート！ゆくゆくは現場監督として活躍してください。
最初は・・・
・基本的なＰＣ（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ）操作
・作業指示・工程管理・写真撮り等
※上記の作業は、最初は先輩の指示を受けながら、始めていただいて大丈夫です
＊現場は主に２３区内（葛飾区・江戸川区・墨田区等）です

2名
50万円

～
60万円

9:00
～

18:00
葛飾区 正社員

【必要な知識・経験】現場管理経験
【必要なPCスキル】基本的なＥｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄの操作
【免許・資格】 必須：１級土木施工管理技士、普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
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E-1 レイテック株式会社

法人営業職（本社 商品戦略事
業本部）／中央区日本橋　＊未
経験可【研修充実】【7.5時間勤
務】【年間休日124日】【定年65
歳】【就職氷河期世代歓迎】

◆輸入商材の販売活動
◆当社は冷凍食品など低温物流（コールドチェーン）に関わる輸入
商材を取り扱っています。
（１）【輸入冷凍ショーケースの販売活動】
　　　スーパーマーケットや食品メーカー、ドラッグストア、
　　　小売店等への販売活動を行う。
（２）【その他冷凍空調事業関連の輸入商材の拡販活動】
　　　管材商社や冷熱商社などへの販売活動とエンドユーザー向け
　　　商品紹介活動を行う。

2名
24.5万円

～
36.9万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

◇経験不問
◇普通自動車運転免許 必須（AT限定可）
◇必要なＰＣスキル：
　　ｏｆｆｉｃｅソフト（ワード・エクセル）の操作
　　Ｔｅａｍｓ・ＯｎｅＤｒｉｖｅなどのソフトウェア操作

E-2 レイテック株式会社

インサイドセールス／内勤法人
営業（本社 商品戦略事業本部）
／中央区日本橋　＊未経験可
【研修充実】【7.5時間勤務】【年
間休日124日】【定年65歳】【就職
氷河期世代歓迎】

◇海外製冷凍・冷蔵ショーケース及び低温関連機器の営業支援を
行っていただきます。
※当社営業の代理による案件確認及び問合せ応対
※内勤営業（展示会・ＤＭ発送後のフォローアップ連絡など）
※リモートによる商品講習会の実施
※商品提案資料作成（性能比較表など）
※補助金申請資料作成（資料請求・仕様書作成など）
※各種書類作成（受発注・見積依頼書など）

2名
24.5万円

～
36.9万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

◇未経験可
◇法人向け営業及び営業支援経験があれば尚よし
◇普通自動車運転免許 必須（AT限定可）
◇必要なＰＣスキル：
    officeソフト（ワード・エクセル・パワーポイント）の操作
　Ｔｅａｍｓ・ＯｎｅＤｒｉｖｅなどのソフトウェア操作
　※ＣＡＤの操作経験があれば尚よし

F-1 シンコーファシリティーズ株式会社 総務事務
＊労務管理　給与計算　人事処理　備品管理　等総務業務全般
ハローワーク・求人サイトのメンテナンス等採用業務全般

1名
22万円

～
24万円

8:00
～

17:30
中央区 正社員 ・総務業務経験3年以上

F-2 シンコーファシリティーズ株式会社 経理事務 ＊日々の仕訳入力　伝票入力　請求書・領収書発行等の経理業務 1名
22万円

～
24万円

8:00
～

17:30
中央区 正社員 ・経理業務経験3年以上

F-3 シンコーファシリティーズ株式会社
スポーツ・文化施設の運営管理
（指定管理者事業）

・スポーツ・文化施設の運営管理
（施設管理、営業、提案書作成等 ）
・スポーツ・文化施設のリフォーム工事の手配・調整
・地方自治体での折衝
・新規提案営業
変更範囲：会社の定める業務

1名
23万円

～
30万円

8:00
～

17:30
中央区 正社員

・経験不問　　先輩が丁寧に教えるので、ご安心ください！
・PC基本操作（エクセル・ワード）
・普通自動車運転免許　必須
・設備関連資格あれば尚可

F-4 シンコーファシリティーズ株式会社 建物設備・巡回管理

＊首都圏近郊にあるビル・マンション等の定期的な巡回
＊各種設備の点検・修理(メンテナンス)・立ち合い
（消防・給排水・電気・空調 他）
＊打合せ、営業、現場管理、見積もりなど
＊貯水槽清掃・消防設備点

1名
25万円

～
29万円

8:00
～

17:30
中央区 正社員

・設備関連資格保持者・消防設備関連資格者あれば尚可
・経験不問　　先輩が丁寧に教えるので、ご安心ください！
・PC基本操作（エクセル・ワード）
・普通自動車運転免許 必須

F-5 シンコーファシリティーズ株式会社 ビル管理 清掃業務

・清掃員が休んだ現場で、清掃を代行
・当社管理物件を巡回し、清掃環境を確認（清掃作業が正しく行われているか、清掃
用品が足りているかの確認など）
・清掃員の指導、管理（清掃作業ができているか、シフト管理、オーナー対応）
 ・業務書類の作成（要 パソコン基本操作）
    ※  同職種の先輩たちは、全員未経験で入社しています。異業種からのジョブチェ
ンジも歓迎します。

1名
21万円

～
23万円

8:00
～

17:30
中央区 正社員

・経験不問　　先輩が丁寧に教えるので、ご安心ください！
・PC基本操作（エクセル・ワード）

G-1 ニチレイマグネット株式会社
営業アシスタント（営業事務）※
未経験可

■マグネットシートを主体とした各種マグネットの製造・販売をしている会社です。

・パソコンでの受発注入力業務
・営業社員のアシスタント事務（見積書作成等）
・電話応対
・入出荷事務（伝票作成等）
・その他社内庶務業務（来客対応など）

3名
20万円

～
21.5万円

9:00
～

17:30
江東区 正社員

■経験・知識・技能等 ： 不問

■免許・資格等 ： 不問
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G-2 ニチレイマグネット株式会社
営業職：自動車の初心者マーク
を世に出したパイオニア企業の
営業※未経験可

◆【営業職】既存顧客からのご要望を受け、様々な仕様の磁石製品の依頼を受け
て、生産現場との橋渡しをするお仕事です。
＜代表的な一日の流れ＞
出社・午前～　見積・アポイント　顧客訪問
昼食（自由）
午後～　顧客訪問　打合せ　帰社後　見積　資料作成　日報記録等

1名
21万円

～
26万円

9:00
～

17:30
江東区 正社員

◆経験・知識・技能等 ： 不問

◆免許・資格等 ： 普通自動車免許(AT限定可）　あれば尚可

G-3 ニチレイマグネット株式会社
生産業務職/磁石製品の加工作
業及び管理※未経験可

■やわらかい磁石を中心にマグネット全般の製品を手掛けている会社
◆営業が受けた様々な仕様の磁石製品の加工作業及び管理
（粗カット等の現場作業・外注管理等）を行って頂くお仕事です。

※ご入社される方の殆どが未経験者ですが、皆さん1～3年で殆どのお仕事をこなせ
る様になります。

1名
21万円

～

9:00
～

17:30
江東区 正社員

■経験・知識・技能等 ： 不問
多様な業種は、全てOJTによる、個人個人のスキル・性格に合わせた現場指導を行います。教
えていただく先輩も皆さん同じ経験を積んできていますので、安心して指導を受けていただけま
す。また、各種勉強会も開いています。
■普通自動車運転免許(AT限定可)：必須

H-1 ブレイン株式会社 営業/目黒駅7分/品川区上大崎
■取扱説明書・ガイド・カタログ・WEBサイトなどの既存顧客への企画提案営業及び
新規営業
■取引先間との受発注処理、打ち合わせ、製品納入などの付帯業務

1名
24.7万円

～
33.6万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

■PC基本操作（ワード・エクセル・パワーポイント）
■普通自動車運転免許（AT限定可）　必須

H-2 ブレイン株式会社
DTP制作/目黒駅7分/品川区上
大崎

■取扱説明書・各種マニュアルのレイアウト編集
■カタログ類のデザイン
■ドキュメンテーションその他、付帯制作業務全般

※紙やWebなどの媒体にとらわれず、顧客のニーズを理解し、的確に表現できる能
力が求められる仕事です。

1名
20.7万円

～
29万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

■Illustrator・Photoshop・Indesignでの制作経験　必須
■原稿作成等の作文能力、またはグラフィック作成能力あれば　尚可

J-1 株式会社第一紙行 ブランディング営業／東京支店

お客様のブランド価値の本質を引き出し、これに磨きをかけ、ファンづくりへと導くた
めの最適メディアを提案する企画営業。提供する主な商材は次のとおりです。
【具体的には】
・ブランディング、プロモーション企画
・各種印刷メディア、包装資材
・ｗｅｂサイト構築、ｗｅｂプロモーション
・「食」「菓子」領域の商品開発プロデュース
・オリジナルカレンダー「ＳＨＩＣＯ」

1名
30.5万円

～
42万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

■基本的なパソコンスキル
<あれば尚可>
・印刷営業、法人営業の経験

K-1 水戸工業株式会社
固定客に対する営業（重電メー
カー）／千代田区（本社）

重電メーカーの工場へのルート営業
・生産設備に使用する機械装置、図面加工品および、工場用品（作業工具等）の受
発注業務、納品等
・営業エリアは、東京都内他です。
＊本社より営業車で得意先への営業活動となります。

1名
23.5万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】必須
・何らかの営業の経験３年以上。
【必要な免許・資格】　必須
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）

K-2 水戸工業株式会社
社内システムエンジニア／千代
田区神田（本社）＊未経験可

社内の業務を革新するＷＥＢプログラムの開発
・販売管理システムを補助するプログラムの作成
・販売管理システムに関連しないプログラムの作成
・システム開発のヒアリングから要件定義・構築・リリース
・作成したプログラムの変更対応、質問受付等

1名
24.2万円

～
33.2万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】　あれば尚可
・プログラム作成やシステム構築の経験
・問題解決の方法として、プログラミングが出来ること
・ＷＥＢアプリ、デスクトップアプリ、モバイルアプリの作成経験
【必要なPCスキル】　必須
ＰＣ操作（エクセル・ワード・パワーポイント）

K-3 水戸工業株式会社
営業職（環境商品）／千代田区
（本社）

■現在、取引をしている得意先への環境商品（バブルとバクテリアを利用した汚染水
の処理装置他）の販売

＊丁寧に指導致しますので、特別な知識は必要ありません。

1名
25万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】必須
・営業経験のある方
・エクセル・ワード等の基本操作
【必要な免許・資格】　必須
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
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K-4 水戸工業株式会社
渉外担当業務／千代田区（本
社）

＊渉外担当として以下の業務を担当していただきます。
・法律・社労士事務所などの調整業務
・協力企業との調整業務
・社内各部署からの対応　等

1名
25万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】　必須
・渉外業務の経験３年以上。
【必要な免許・資格】　あれば尚可
・普通自動車運転免許(AT限定不可)

K-5 水戸工業株式会社
営業事務職／横浜市磯子区＊
未経験可

■営業事務
・伝票（売上納品書、仕入納品書、見積書）の発行
・伝票の入力（パソコン使用：エクセル、ワード必須）
・電話の対応、来客の対応
・商品の受入れ（品名、数量の確認）
・専用ソフトへの入力
・金融機関へのお出かけ
・社内の整理整頓など

1名
20万円

～
25万円

8:30
～

17:30

横浜市磯子
区

正社員
【必要なＰＣスキル】
・ＰＣ基本操作（エクセル・ワード等）

K-6 水戸工業株式会社
一般事務業務／越谷市（越谷生
産センター）＊未経験可

■一般事務
　書類作成・処理
　書類の整理・ファイリング
　電話・来客応対
　その他

1名
20万円

～
25万円

8:30
～

17:30
越谷市 正社員

・事務経験があれば尚可
・エクセル、ワード経験者

K-7 水戸工業株式会社
固定客に対する営業（自動車関
係）／千代田区（本社）＊未経験
可

■自動車関係の工場へのルート営業
神奈川県の自動車工場にて、生産設備に携わる設備・制作物・工具・工場用品等の
拡販営業及び、受発注・納品業務。
　
＊本社より営業車で得意先への営業活動となります。

2名
23.5万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な免許・資格】　必須
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）

K-8 水戸工業株式会社
半導体関連顧客に対する営業
／千代田区（本社）

■半導体製造メーカ、装置メーカ、材料メーカへの営業
・モノ作りの生産性改善、歩留まり改善、コスト削減に対する提案
・生産装置、生産装置に使用する消耗部品、交換部品などの販売
・生産装置、ユニット、部品などの修理提案
・受発注業務、納品など
・営業エリアは　日本全国（出張ベース）

1名
23.5万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】　必須
・半導体関連会社での営業経験
・半導体製造工場での生産技術、保全関係業務
・半導体製造にかかわる知識
【必要な免許・資格】　必須
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）

M-1
日東カストディアル・サービス株式
会社

経理部長候補

①経理業務全般
②管理会計
③税務の対応
④グループ会社間の経理対応

1名
36万円

～
41万円

9:00
～

17:30
板橋区 正社員 経理業務経験必須

M-2
日東カストディアル・サービス株式
会社

経理担当候補

①伝票起票　②伝票入力　③入金・振込の管理
④各事業所、取引先への問い合わせ作業　⑤書類ファイリング
⑥現金精算　⑦立替経費精算　⑧管理会計資料の作成
⑨その他経理業務
上記の中から経験等により業務を任せます。

1名
28万円

～
30万円

9:00
～

17:30
板橋区 正社員

■経理業務経験必須
※経理経験3年以上
※日商簿記2級あれば尚可

M-3
日東カストディアル・サービス株式
会社

経理担当候補（パート）

①経費の精算（頻度：月２回程度）
②電話・来客対応
③書類整理
④その他経理業務に関わる業務

1名
時給

1250円

9:00
～

17:30
板橋区

パート・ア
ルバイト

経理業務経験あれば尚可
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