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A-1 一般社団法人劇団前進座
劇団の事務部門スタッフ【総務
経理】/吉祥寺

劇団員の様々な劇団活動の窓口となって細やかな業務をこなしています。
生の演劇を支える縁の下の力持ちとして、経理事務の経験ある方を歓迎していま
す。
【主な仕事内容】
◆劇団活動全般に関わる庶務事務
◆売上･支払伝票処理等の経理事務

1名
18万円

～

9:00
～

17:00
武蔵野市 正社員

◆基本的なPCスキル（Word,Excel)
◆総務や経理の業務経験をお持ちの方、歓迎
※生の演劇・伝統芸能に興味のある方
※「ありがとう」「ごめんなさい」が言える方

A-2 一般社団法人劇団前進座
劇団の制作部門スタッフ【演劇
制作/営業/票券事務・営業事
務】/吉祥寺

公演の企画から予算管理、営業、票券、宣伝・・・など、あらゆる業務を制作部が中心
となって進めています。
【演劇制作】◆各公演の責任者として、企画、予算、宣伝、営業、公演運営を統括し、
俳優・スタッフとの折衝など
【営業】◆都市公演は、東京では、国立劇場大劇場などを会場に、 団体・グループの
お客様への営業と一般チケット販売により、 演劇普及活動を行っています。全国巡
演は、鑑賞組織・学校・公共ホールなど、公演そのものを主催していただく団体がお
客様です。
【票券事務・営業事務】◆票券事務は、チケット販売に関わる作業をはじめ、前進座
友の会の運営なども担当します。◆営業事務は、制作や営業をデスクからサポートし
ます。 巡演旅程の作成や手配、各種申請書類の作成、営業資料の準備など多岐に
わたります。

2名
18万円

～

9:00
～

17:00
武蔵野市 正社員

◆基本的なPCスキル（Word,Excel)
※生の演劇・伝統芸能に興味のある方
※「ありがとう」「ごめんなさい」が言える方

A-3 一般社団法人劇団前進座
映画放送宣伝部スタッフ【俳優
の当劇団公演以外の舞台・映画
等出演マネジメント】/吉祥寺

公演のフライヤー作り・新聞社等との結節などの宣伝業務。映画・テレビ・他劇場へ
の出演のマネジメントなど映画放送部門の業務で、劇団の認知度アップを期待して
います。
【映画放送部門】◆前進座の劇団員（俳優・スタッフ）の舞台・テレビ・ラジオ・映画・演
出等、外部出演のマネージメントを行います。その他、宣伝部門とともに、前進座を
幅広い分野にアピールする仕事をします。
【宣伝部門】◆公演のチラシ・ポスター作りをはじめ、公演情報や魅力をマスコミを通
じPRします。◆劇団の機関紙やその他の広告物を作成する仕事です。
◆主に、事務所でのパソコン作業となります。デザイン経験がない方でもお芝居が好
きな方であれば大歓迎です。

1名
18万円

～

9:00
～

17:00
武蔵野市 正社員

◆基本的なPCスキル（Word,Excel※Illustrator,Photoshopなど基本操作できる方歓迎)

※生の演劇・伝統芸能に興味のある方
※「ありがとう」「ごめんなさい」が言える方

B-1 株式会社Oriental Kingdom Group 広報企画

プレスリリースの作成・配信
イベント開催
コーポレートサイト（自社ホームページ）での情報発信
自社SNSの運用
ブログ・オウンドメディアの運営
社内報の制作SNSの宣伝
イベント開催
自媒体の宣伝

1名
22.8万円

～
22.8万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員 基本的なパソコン操作

B-2 株式会社Oriental Kingdom Group
人材コーディネーター＜業界未
経験歓迎＞

エンジニアと企業をつなぐ法人営業
・IT知識は入社後に習得可
・既存のお客様のフォローからスタート
・エンジニアに対して、保持するスキルの詳細、希望する働き方や仕事内容などをヒ
アリング
・ITプロジェクトを手掛けている提携先の協力会社に対し、お仕事の内容をヒアリング
・円滑にエンジニアが仕事が出来るよう毎月フォローや日々の進捗の確認
・新規顧客の獲得のための提案営業

2名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

営業経験、BtoC、ITのSES、派遣有料紹介経験　あれば尚可
基本的なofficeソフト操作

B-3 株式会社Oriental Kingdom Group ITエンジニア＜未経験者可＞

弊社の社員として、
取引クライアントから受託した業務の技術支援をしていただきます。
＜経験言語例＞
・Android　・iOS
・Java　・PHP
・AWS　・Python
・.NET
※上記以外の開発言語も大歓迎です！開発分野は問いません！

5名
25万円

～
30万円

9:00
～

18:00
品川区 正社員

基本的なパソコン操作
＜あれば尚可＞
TOEIC（470点～）
中国語検定2級、その他の翻訳・語学関係資格
外国籍の方は日本語検定N1

C-1 株式会社コムラック 内勤営業

＊営業部門で営業の補佐をお任せいたします
＊慣れてきたら営業もお任せいたします
 
   ・顧客からのメールや電話対応
   ・仕様確認、打合せ
   ・見積書作成、提案書作成
   ・図面確認、受注手配、製作依頼、納期調整
   ・ＨＰの整備(ﾄﾋﾟｯｸｽ情報などを制作会社へ依頼)

1名
21.5万円

～
25万円

8:50
～

18:00
千代田区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ(ＳＵＭ関数:合計レベル)、
   メール　基本操作

☆普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　あれば尚可
☆営業や折衝業務などの業務経験　あれば尚可
☆製品図面の確認　できれば尚可

　　　　　　　　　　　第3回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年7月20日】 求人情報         
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C-2 株式会社コムラック 営業

＊営業部門で既存のお取引様を担当いただき、慣れてきたら
   新規開拓もお任せいたします
 
  ・定期訪問、打合せ
  ・要望ヒアリング、提案
  ・見積書作成、提案書作成
  ・納期調整
  ・立会い検査対応　など

＊受注入力・伝票作業はアシスタントが行います

1名
24万円

～
35万円

8:50
～

18:00
千代田区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ(ＳＵＭ関数:合計レベル)、
   メール　基本操作

☆普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　あれば尚可
☆営業や折衝業務などの業務経験　あれば尚可
☆製品図面の確認　できれば尚可

C-3 株式会社コムラック 施工管理業務

＊サーバーラックなど設置の電気工事やネットワーク環境の施工
   管理をお任せいたします
＊設置時の、工事の安全管理や作業手順・方法などの作業指示を
   していただく管理業務を担当いただきます
　
   ・現場確認、客先打合せ
   ・原価管理、工程管理、スケジュール調整
   ・工事業者の手配、工場・営業と調整
   ・現場立会い、安全管理、品質管理、指示出し　など

1名
25万円

～
40万円

8:50
～

18:00
千代田区 正社員

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ(ＳＵＭ関数:合計レベル)、
   メール　基本操作

★普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　必須
☆第二種電気工事士資格　あれば尚可
☆電気工事の現場経験、施工管理業務経験 あれば尚可

C-4 株式会社コムラック 営業事務（パート）

＊営業部門で営業事務のお仕事です
＊慣れるまではメインの方のサポートをお任せいたします
 
   ・電話対応、メール対応
   ・受注手配、製作依頼
   ・見積書作成、各種書類作成
   ・請求書発行
   ・納期調整、納期回答　など

1名
1100円

～
1300円

8:50
～

18:00
千代田区

パート・ア
ルバイト

＊ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ(ＳＵＭ関数:合計レベル)、
   メール　基本操作

D-1 ダイナトロン株式会社 総務・経理

総務・経理業務をお任せいたします。
【具体的には】
①請求書発行等、売掛金の管理
②売掛金の入金管理
③伝票作成
④その他経理事務

1名
23.1万円

～
28.9万円

8:30
～

17:30
北区 正社員

【PCスキル】Word、Excel、メール等の使用技術
【あれば尚可】簿記3級程度　（あれば優遇いたします）

D-2 ダイナトロン株式会社 営業

お客様とのコミュニケーションが大切になる業務です。
飛び込み営業はありません。紹介やHPからお問合せいただいたお客様へご対応い
ただきます。はじめは先輩と同行をいただきながら、業界知識及び製品知識を取得
いただきます。

【具体的には】
■当社が開発販売するオリジナルプリント基板製造関連製品
（ソフトウェア製品及び、ハードウェア製品）の販売

1名
26.6万円

～
38.1万円

8:30
～

17:30
北区 正社員

【PCスキル】Word、Excel、メール等の使用技術
【必須】普通自動車免許（AT限定可）

業務に必要な知識を、意欲を持って取得いただきます。
業界未経験でも、ITや機械に興味がある方はご応募ください。先輩が丁寧に指導します。

D-3 ダイナトロン株式会社 ユーザーサポート（営業技術）
①ハードウェア製品のデモンストレーション、顧客サポート
②ハードウェア製品の検証及びマニュアル作成
※コミュニケーションが必要な業務です。

1名
23.7万円

～
34.1万円

8:30
～

17:30
北区 正社員 【必須】PC操作やWindows知識を有していること

D-4 ダイナトロン株式会社
ユーザーサポート（ソフトウエア・
サポート）

①ソフトウェア製品の電話、メール、顧客訪問によるサポート
②ソフトウェアの検証及びマニュアル作成
※コミュニケーションが必要な業務です。

1名
23.7万円

～
34.1万円

8:30
～

17:30
北区 正社員

【PCスキル】PC（Word、Excel、PPT）操作が出来る方
【必須】PCを使用して人に教えることが好きな方

E-1 株式会社テンフィートライト 営業事務

・契約マンション（集合住宅）の居住者からのサービス加入／脱退等の受付業務
・PCを使用した、各サービスの申込処理、書類作成等の事務業務
・営業資料の作成補助
・取引先への事務連絡
・お客様からお問い合わせ電話取次
上記の他、当社サービス提供先マンションにおける説明会にも参加頂く場合がありま
す。

1名
25.8万円

～
32.4万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

・Excel、Word、PowerPoint、メールを中心としたPCスキル
・お客様や取引先との対面、または電話での対応
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E-2 株式会社テンフィートライト
マンションへの総合ITサービス
導入営業（東京/法人営業）

■分譲マンションを新しく建設する計画段階から関わり、デベロッパーや不動産会社
に対して、当社インターネットサービス、およびIoTサービスの導入を提案して頂きま
す。
【具体的には】■受注後はゼネコン・設計会社やマンション管理会社等とも打合せ、イ
ンターネットサービスがスムーズに導入できるよう調整を行います。※マンション完成
後は入居者へのフォローの一環として管理組合の理事会・総会や入居前の説明会
への対応等も発生します。
■また、既存顧客(不動産管理会社)に対して「住まうほん」などのアプリ導入提案も
行います。
【詳細】https://www.10fw.co.jp/sumauhon_01/

2名
25.8万円

～
42.8万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

【必須】ネット/IT関連の営業経験をお持ちの方
【歓迎】住宅設備関連業界、デベロッパーや不動産会社を顧客とした営業経験をお持ちの方

F-1 福西鋳物株式会社
マンホール蓋、グレーチング（溝
蓋）などの営業

【街をつくり、暮らしを彩る営業の仕事です】
・日本を代表する建築物や、国の基幹となる交通網等にマンホールの蓋や溝蓋等を
納める営業です。自分の営業足跡が竣工後何十年と見られる喜びがあります。
・お客様はスーパーゼネコンや、そこと関わりの深い有力商社です。さらに上流の役
所・設計事務所・土木コンサルへも提案活動を行います。
※当社の製品紹介はホームページ「製品情報」をクリック

2名
23.8万円

～
40万円

8:30
～

17:30
台東区 正社員

・経験不問
・基本的なPCスキル（Excel、Word）
・普通自動車運転免許必須（ＡＴ限定可）

F-2 福西鋳物株式会社
営業/土木・建設資材（東京支店
/上野）

■当社はパテント製品のマンホールをはじめ、各種建設・土木資材をスーパーゼネコ
ンおよび有力商社に販売する。
■上記に加え、役所・設計事務所および土木コンサルタントに常時提案営業を行い、
当社の優れた製品をCAD図面等に折り込むことにより、受注活動を有利に導く。
■リーダーシップを発揮し当社営業の核となり、業界に精通した営業戦略を構築す
る。
※当社の製品紹介はホームページ「製品情報」をクリック

1名
23.8万円

～
40万円

8:30
～
17:30

台東区 正社員 不問

F-3 福西鋳物株式会社 CADを中心とした営業支援業務

■営業同行、客先への商品提案、説明、打ち合わせを行い、営業の支援を行う。
■上記遂行に際し、主としてCAD（ＡutoCAD）操作をし、客先からの図面協力依頼に
対応する。
※当社の製品紹介はホームページ「製品情報」をクリック

1名
22.4万円

～
38万円

8:30
～
17:30

台東区 正社員 AutoCAD の経験（業務経験は不問）

F-4 福西鋳物株式会社
出荷業務および出荷事務（埼玉
県ふじみ野市）

当社製品（マンホールカバー、ルーフドレイン等）を検品および出荷する重要な仕事
です。
・建築・土木関係等のお客様からの注文に対し、当社製品を正確迅速に出荷します。
・当社大阪本社・四日市工場等から配達された製品が現状どこにあるかを常に把握
し、協力会社倉庫等と協同し出荷管理、在庫管理を行います。
※当社の製品紹介は、ホームページの「製品情報」にあります。

2名
22.4万円

～
33.2万円

8:30
～

17:30
ふじみ野市 正社員

・経験不問
・普通自動車運転免許必須（ＡＴ限定可）
・フォークリフト運転技能講習取得

G-1 株式会社小野部製凾所
営業（印刷梱包紙器/商品パッ
ケージ）

■自社製造による商品パッケージ及び緩衝材の企業向け営業業務です 。
ルートセールス及び受注後の自社工場との製造出荷調整を主な業務とします、本人
の業務スキルに応じて新規開拓や商品企画も行っていただきます 。
＜おおよその１日の業務スケジュール＞
（午前）取引先、工場のスケジュール確認調整、見積りなどデスクワーク、営業回り
（午後）営業回りをしつつ試作依頼や受注の工場調整、営業後の業務報告のまとめ
取引先：大手製薬会社、検査薬製造会社、化粧品その他
エリア：首都圏中心 　同職：４名

1名
29.4万円

～
35.8万円

9:00
～

17:50
千代田区 正社員

■普通自動車運転免許（AT限定可）　必須
■PC基本操作（ワード・エクセル)

G-2 株式会社小野部製凾所
商品パッケージの紙器設計
（CAD）及び見本品・試作品の製
作（新座市）　＊未経験可

■医療用医薬品・検査薬品や化粧品、書籍等の様々な業種の包装紙器（商品パッ
ケージ）の設計をお任せします。
営業スタッフがクライアントの要望をヒアリング、既製品の改版や新製品の設計、試
作品、見本品等の製作を行います。
営業や工場との連携をしながら細部を詰めることもあります。
■紙器設計の専門スキルを活かして、他部署のスタッフとコミュニケーションをはかり
つつ、クライアントに満足していただく製品を作り上げていきます。
■紙器設計の仕事が未経験の方でも大丈夫です、サポートを受けながら設計技術を
覚えることができます。紙器設計に興味のある方、商品の紙パッケージづくりを一か
ら覚えたい方歓迎します。

1名
20.9万円

～
36万円

8:20
～

17:20
新座市 正社員

【あれば尚可】
■EXCEL、Adobe　creative　cloud　を使用した業務経験
■CADの使用経験　（経験は問いません）
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G-3 株式会社小野部製凾所
梱包紙器（商品パッケージ）の機
械オペレーター（新座市）　＊未
経験可

■入社当初は、補助的な業務を中心に、各製造工程の業務内容、工場の全体的な
流れや製造関連の知識をしっかりと覚えていただきます。
■業務の内容は、印刷、打抜き、貼りなどのいずれかの工程（グループ）での業務と
なります、業務は、指図書を確認から、機械の設定や操作、板紙の加工、加工後の
製造品のチェック・整理、機械の点検や保守などを行います。
■１年ほどかけて各グループでの適性を本人との面談も交えて検討し、グループへ
の配属となります。
配属後は、グループ内での業務を先輩社員がサポートしますので、仕事を着実に覚
えていただけます。

1名
20.9万円

～
36万円

8:20
～

17:20
新座市 正社員 ■経験不問

H-1 泉電気工業株式会社 営業

■顧客へのルートセールス：ものを製造する機械の配線工事、機械の制御盤の設計
などの受注を受けるための営業になります。社用車を使用します
■営業事務：固定客先への見積書、請求書の提出および定期訪問に不随する営業
事務
■工事案件の進捗状況を確認するための現場訪問
【一日の流れ】
出 勤：当日のスケジュールを確認、必要書類の準備・確認／9時頃：営業先の訪問
／16時頃：帰社後。客先より依頼を受けた内容を、上司へ報告。見積書などの事務
処理を行う。

1名
20万円

～
21万円

8:30
～

17:30
墨田区 正社員

【必須】・普通自動車運転免許（AT限定可/入社までに取得すればOK）

【必要なＰＣスキル】エクセル・ワード基本操作レベル

H-2 泉電気工業株式会社 経理／総務事務

■経理事務
・毎日の入出金、日報・振替伝票の作成、
・経費管理／領収書内容をチェックして、振替伝票を作成
・買掛金、未払金管理／請求書内容をチェックして振替伝票を作成
・支払い業務（三菱UFJ Bｉｚ）
・会計ソフト入力（奉行クラウド）

※お茶だし、会議準備、片付け等総務仕事あり

1名
20万円

～
23万円

8:30
～

17:30
墨田区 正社員

【必須】・経理実務経験５年以上
【必須】・日商簿記３級

【必要なＰＣスキル】エクセル・ワード中級操作レベル／フォーム作成、フィルタ機能操作等有り

I-1 医療法人社団輝生会
事務作業補助者（病棟クラー
ク)/渋谷区　＊未経験者可

＊受付・患者家族対応
＊書類管理
＊電話応対
※目の前に都庁仰ぐ、渋谷区に位置し、東京都内の方々への回復期リハビリを実施
しています。
※日本屈指のリハビリ専門病院で働いてみませんか。

1名
19.4万円

～
23.4万円

8:30
～

17:30
渋谷区 正社員 【資格・経験】不問

I-2 医療法人社団輝生会
医療事務／渋谷区　＊未経験
者可

＊受付・会計業務
＊医事・介護レセプト業務
＊電話応対
※眼の前に都庁仰ぐ、渋谷区に位置し、東京都内の方々への回復期リハビリを実施
しています。
※日本屈指のリハビリ専門病院で働いてみませんか。

1名
19.4万円

～
23.4万円

8:30
～

17:30
渋谷区 正社員 【資格・経験】不問

I-3 医療法人社団輝生会
総務（病院事務）／船橋市　＊
未経験者可

＊スケジュール作成業務
＊総合受付、電話対応
【具体的には】
専門ソフトへのリハビリスケジュール入力・調整・管理業務が
主体となります。

※未経験の方でも働きやすい業務になっています。

1名
19.4万円

～
23.4万円

8:30
～

17:30
船橋市 正社員 【資格・経験】不問

I-4 医療法人社団輝生会
医療事務／船橋市　＊未経験
者可

＊レセプト業務
＊患者・家族対応
＊書類管理
＊電話対応
＊受付・会計業務、等

※未経験の方でも働きやすい業務になっています。

1名
19.4万円

～
23.4万円

8:30
～

17:30
船橋市 正社員 【資格・経験】不問

J-1 水戸工業株式会社
事務（購買管理業務）／千代田
区神田（本社）

〇国内外メーカーの製品（商品）を扱うお客様を中心に担当します。
〇発注受付、協力会社への発注、納期チェックなどを行います。

1名
24万円

～
35万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】　必須
・仕入先への発注、納期管理の業務経験
・製品の在庫管理の経験のある方
【必要なＰＣスキル】
・ＰＣ基本操作（エクセル・ワード等）
【必要な免許・資格】　あれば尚可
普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
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J-2 水戸工業株式会社
固定客に対する営業／千代田
区（本社）

自動車関係の工場へのルート営業
神奈川県の自動車工場にて、生産設備に携わる設備・制作物・工具・工場用品等の
拡販営業及び、受発注・納品業務。
＊本社より営業車で得意先への営業活動となります。

1名
23.2万円

～
31.2万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

経験不問
【必要】普通自動車運転免許

J-3 水戸工業株式会社
社内システムサポート業務／千
代田区神田（本社）

社内で使用する新しい販売管理システム導入にあたり、
（１）販売システムの理解
（２）現行業務の理解
（３）業務マニュアルの作成
（４）システム運用管理
（５）社員からの問合せ、相談の対応　他

1名
24.2万円

～
33.2万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

【必要な経験・知識・技能等】　必須
販売管理等のシステム導入の経験、業務マニュアル作成の経験、システム管理運用ができる
方
※簡単なプログラムができる方（尚可）

J-4 水戸工業株式会社
固定客に対する営業業務／相
模原市

■機械装置、図面加工品及び工場用品（作業工具等）の受注業務
営業のエリアは神奈川地区です。
＊仕事での必要な知識は丁寧にお教えします。
＊固定客に対する営業で、飛び込み営業はありません。

1名
23.2万円

～
31.2万円

8:30
～

17:30

相模原市中
央区

正社員
【必要な免許・資格】　必須
・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）

K-1 タカラ食品工業株式会社 事務作業／江戸川区（葛西）

■物流センター内にて、パソコンを使用しての入力作業
■電話対応
※サンドイッチ工場に併設されている物流センター内にある事務所でのパソコン入力
作業がメインのお仕事です。
※物流センター内には、他にもたくさん作業者がいますが事務作業を行うのは少人
数です。（２～３名）

1名
22万円

～
30万円

8:00
～

17:00
江戸川区 正社員

■経験：不問
※基本的なパソコンスキル
■資格・免許：不問

K-2 タカラ食品工業株式会社
店舗運営スタッフ（調理、接客）
／各業態・店舗

■当社で展開する店舗での接客及び調理等の運営業務全般
■接客対応や商品の販売業務
・店内清掃やレジ準備、販売商品の簡単な調理、商品陳列
・シフトづくり、売上管理、陳列商品の検討など店長のサポート
■洋食店舗での業務
・オーダーとり、サーブ、食器の下げ、会計、電話対応
・厨房での仕込み、調理、盛付けなどの調理全般
■展開している業態：＜ブッツ・ デリカテッセン＞、
＜洋食や 三代目 たいめいけん＞、他　※備考欄参照
※業務に慣れてきたらシフト管理や売上管理などのマネジメント業務を行う、店長も
目指せます。

7名
22.5万円

～
30万円

6:00
～

23:00
複数有 正社員

■経験：不問
■資格・免許：不問

K-3 タカラ食品工業株式会社
食品工場での調理製造及び管
理業務／東京工場(大田区)

■大量調理
…大きい調理機材(釜やミキサーなど)を使用した食材調理
■ライン管理
…生産ラインの管理、人員の管理や生産タイムスケジュールの管理
■機械メンテナンス
…製品の製造に関する機械のメンテナンス
■生産管理
…生産指示の作成、企画書のチェック　など
[配属部門]	
※20～50代の幅広いスタッフが活躍中。老舗だからと堅苦しい雰囲気などはなく、会
話を楽しみながら、業務に取り組んでいます。

1名
22万円

～
30万円

8:00
～

17:00
大田区 正社員

■経験・資格：不問
※基本的なパソコン操作（Word、Excel）出来ること　必須

※この仕事は、特別な資格が必要とされていないため、未経験から調理の仕事を始めたいとい
う方におすすめです。

K-4 タカラ食品工業株式会社
食品工場での調理製造及び管
理業務／葛西工場(江戸川区)

■大量調理
…大きい調理機材(釜やミキサーなど)を使用した食材調理
■ライン管理
…生産ラインの管理、人員の管理や生産タイムスケジュールの管理
■機械メンテナンス
…製品の製造に関する機械のメンテナンス
■生産管理
…生産指示の作成、企画書のチェック　など
[配属部門]	
※20～50代の幅広いスタッフが活躍中。老舗だからと堅苦しい雰囲気などはなく、会
話を楽しみながら、業務に取り組んでいます。

1名
22万円

～
30万円

7:00
～

16:00
江戸川区 正社員

■経験・資格：不問
※基本的なパソコン操作（Word、Excel）出来ること　必須

※この仕事は、特別な資格が必要とされていないため、未経験から調理の仕事を始めたいとい
う方におすすめです。

K-5 タカラ食品工業株式会社 軽作業／江戸川区（契約社員）
■サンドイッチ工場に併設されている物流センター内での軽作業
■商品(サンドイッチ)の仕分け作業

1名
23万円

～
23万円

13:00
～

22:00
江戸川区 契約社員

■経験：不問
■資格・免許：不問
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L-1 オスコ産業株式会社
事務/総務・経理関係全般 　※
適性を見て業務を担当いただき
ます

・現預金の出納及び伝票作成、振込データ作成などの関連業務
・会計ソフトを使用した入力作業
・支店の総務、経理業務管理
・海外法人の会計補助
・ワード、エクセル等を使用した資料作成
・社内備品の管理
・社内規則等の改定
・電話、来客応対
※上記の中より適性をみて業務を担当頂きますので、ご安心ください。

1名
22万円

～
35万円

8:50
～

17:10
港区 正社員

・PC基本レベル（Word、Excel）
・日商簿記３級（目安）　歓迎

L-2 オスコ産業株式会社
営業職　（ベアリング、コントロー
ルケーブルなど機械部品の法人
営業）

・ベアリング、コントロールケーブル、チェーン等機械部品の法人営業
・スピンドル（工作機械部品）のオーバーホール提案営業
・商品（機械部品）の荷受け、発送、管理業務

その他上記に関する業務全般

3名
22万円

～
35万円

8:50
～

17:10
港区 正社員

・普通自動車免許・ＡＴ限可　（入社までに取得で可）

※社用車で移動します。
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